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Instrukcja wprowadzajaca




INSTRUKCJE OBSLUGI ORAZ SPOSOB KORZYSTANIA

Instrukcja instalac;ji

Instrukcja zawiera objasnienia podstawowych procedur korzystania
z urzgdzenia, ostrzezenia zwigzane z bezpiecznym korzystaniem

z urzadzenia oraz informacje dla administratora. Przed
przystgpieniem do korzystania z urzgdzenia zapoznaj sie

z instrukcja.

Szczegotowe informacje na temat procedur obstugi i rozwigzywania
probleméw znajdujg sie w instrukcjach w formacie PDF.

INSTRUKCJA OBSLUGI (wyswietlana na panelu dotykowym)

Instrukcja ta pojawi sie po nacisnieciu ikony ;_? na
D e L e i panelu dotykowym urzgdzenia. W instrukgiji
objasnione sg podstawowe procedury zwigzane

z obstugg urzgdzenia. Instrukcje mozna wydrukowaé.
(strona 3) Informacje na temat drukowania instrukcji
znajdujg sie w czesci "DRUKOWANIE INSTRUKCJI

(strona 4)".

Podrecznik uzytkownika

Szczegodtowe objasnienia funkcji, z ktdrych mozna korzystaé za pomoca urzadzenia znajdujg sie w dokumencie
"Podrecznik uzytkownika".

Podrecznik uzytkownika mozna pobra¢ ze strony internetowej, korzystajgc z urzadzenia.

Pobierz podrecznik uzytkownika ze stron internetowych, korzystajgc z urzgdzenia.

Informacje o procedurze pobierania znajdujg sie w czesci "POBIERANIE INSTRUKCJI OBSEUGI (strona 6)".




Inne instrukcje obstugi

Podobnie jak "Podrecznik uzytkownika" te instrukcje

mozna pobrac z naszej strony internetowej i przegladaé

na wlasnym komputerze.

Rodzaje instrukcji mogg by¢ aktualizowane. Wiecej
informacji na ten temat mozna znalez¢ na naszej stronie
internetowe;.

Podrecznik uzytkownika

(rejestracja ksigzki adresowej)*

Niniejsza instrukcja opisuje jak
rejestrowac edytowac i usuwac
ksigzke adresows.

Rozwigzywanie problemoéw*

Niniejsza instrukcja zawiera
odpowiedzi na czesto zadawane
pytania dotyczgce pracy urzadzenia
w poszczegdinych trybach.

Podrecznik uzytkownika

(ustawienia strony internetowej)*

Zadaniem niniejszej instrukcji jest
objasnienie sposobu konfiguraciji
urzadzenia na komputerze

z wykorzystaniem dostepnej w nim
funkcji ustawien za posrednictwem
strony internetowe;j.

Instrukcje funkcji zwalniania
wydruku

Niniejsza instrukcja wyjasnia sposéb
korzystania z funkcji zwalniania
wydruku.W przypadku wielu urzadzen
MFP obstugujgcych funkcje zwalniania
wydruku w tej samej sieci mozesz
otworzy¢ i wydrukowa¢ dane zapisane na
MFP za posrednictwem innego MFP.

Przewodnik AirPrint

Niniejszy przewodnik wyjasnia,
jak korzystac¢ z funkgciji AirPrint.

Niniejsza instrukcja zawiera
objasnienia dotyczace instalacji
oprogramowania i konfiguracji
ustawien pozwalajgcych
wykorzystywac¢ urzgdzenie jako
drukarke lub skaner.

Podrecznik wprowadzajgcy*

Zadaniem niniejszej instrukcji jest
pomoc uzytkownikom
rozpoczynajgcym korzystanie

z podstawowych, przydatnych
funkcji urzadzenia.

Podrecznik uzytkownika

(obstuga panelu dotykowego)

Niniejsza instrukcja zawiera
objasnienia dotyczgce obstugi
panelu dotykowego

i personalizaciji interfejsu.

Instrukcja faczenia z chmurag

Niniejsza instrukcja opisuje jak
potgczy¢ sie z ustugg chmury przez
Internet, pozwalajgc na przesytanie
przeskanowanych danych do
chmury i wydruk danych
przechowywanych w chmurze.

* Niniejsze instrukcje mona wydrukowag, stosujgc sie do wytycznych zawartych w Instrukcja Obstugi.




DRUKOWANIE INSTRUKCJI

Nacis$nij przycisk [Ekran gtéwny
(Home)].

Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.

Proste
kopiowanie

tatwe
skanowanie

Ustawienia
tacy

Nacisnij przycisk [Instrukcja Obstugi].

Ustaw za pomoca panelu dotykowego.
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Nacisnij przycisk [Pobieranie i
drukowanie instrukcji].

Nacisnij przycisk [Instrukcje, ktére mozna
wydrukowacg].

Nacis$nij ikone instrukcji.

Nacisnij [Drukuj].

Wyswietlony zostanie ekran ustawien drukowania.
Wybierz ustawienia drukowania i nacisnij przycisk
[Start], aby rozpocza¢ drukowanie.

Jesli wybrano jezyk inny niz wyswietlany w kroku 2
POBIERANIE INSTRUKCJI OBStUGI (strona 6)
w ustawieniach jezyka na panelu dotykowym, po
nacisnieciu [Instrukcja Obstugi] wyswietlony moze
zostaé jezyk angielski.

Informacje na temat zmiany jezyka panelu dotykowego
znajduja sie w podreczniku uzytkownika.




UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SERWERA
WWW URZADZENIA

Jesli urzgdzenie jest podtgczone do sieci, za posrednictwem przegladarki internetowej zainstalowanej na komputerze
mozna uzyska¢ dostep do wbudowanego serwera WWW urzgdzenia.

OTWIERANIE STRON INTERNETOWYCH

n o Nacisnij przycisk [Ustawienia].

Proste ‘tatwe Ustawienia
kopiowanie skanowanie tacy

W menu nacisnij opcje [Status] — [Status sieci].

Przewin ekran w dét i sprawdz ,,Adres

n =

IPv4” w ustawieniach IPv4 TCP/IP.
\«Tenmkaqa uljladzema - I ToRIP
Uzyskaj dostep do serwera WWW
n &L e | 22l urzadzenia, aby otworzy¢ strony

internetowe.

Uruchom przegladarke internetowa na
komputerze znajdujgcym sie w tej samej sieci
co urzadzenie i wprowadz adres IP urzadzenia.
Zalecane przegladarki internetowe:

Internet Explorer: wersja 11 lub wyzsza (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Najnowsza wersja lub bezposrednio poprzedzajgce jg
gtébwne wydanie

Wyswietlona zostanie strona internetowa.

W zalezno$ci od ustawien urzagdzenia otwarcie strony internetowej
moze wymagaé autoryzacji uzytkownika. Zapytaj administratora
urzadzenia o hasto wymagane do autoryzacji uzytkownika.




POBIERANIE INSTRUKCJI OBSLUGI

Instrukcje obstugi, ktéra jest dokumentem bardziej szczegétowym, mozna pobraé ze stron internetowych urzadzenia.

Polski

(1 ) [ Pobranie instrukcji obslugi ]ﬁMapa witryny

E— Q]

Nazwa Uzytk. : Administrator (= wylogu sie

Kliknij [Pobranie instrukcji obslugi]
w menu strony internetowej.

Wybierz podrecznik do pobrania (2)

Pobierz jezyk

Polski

Wybierz zadany jezyk.

o Rozwigzywanie
problemow

(3)

Niniejsza instrukcja zawiera odpowiedzi na czesto zadaw:

Wybierz instrukcje, ktoérg chcesz
pobraé, a nastepnie kliknij przycisk
[Pobierz].

Wymiana tonera

Po wys$wietleniu komunikatu o wymianie toneru mozna przystgpi¢ do wymiany toneru nawet w trakcie drukowania. W
celu wymiany toneru nalezy zawsze otworzy¢ pokrywe toneru.

Nie otwérz omytkowo dolnej pokrywy. Spowoduje to przerwanie drukowania i moze by¢ przyczyng zaciecia papieru.
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PRZED ROZPOCZECIEM
KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Niniejsza czes¢ instrukcji zawiera ogdlne informacje na temat urzadzenia, nazw i funkgciji
jego czesci, urzgdzen peryferyjnych oraz procedur uktadania oryginatu i umieszczania

papieru.

B NAZWY CZESCI I FUNKCUE ..ot ess s s s e senans 10
B WEACZANIE ZASILANIA........ooveeecerrcenseees s ssssssssn e sss e s esnans 13
B PANEL OPERACYUNY ...oouieiiieeeeeseeseeesessassssssssssssssssssssssssssssssssnees 14
» UMIESZCZANIE ORYGINALOW .....c.oooeecerirereresessessesnessesssssssesnens 16
» REGULACJA GEOSNOSCL......ceeeecerrerssesesesssssssessesssssssssssssssnees 17
B UMIESZCZANIE PAPIERU..........ooeeeeeeeeeeeeeeeeseesesessessssassssnsssssnsnnes 18
» ZAPISYWANIE KONTAKTOW W KSIAZCE ADRESOWEJ ........... 28
» AUTORYZACJA UZYTKOWNIKA ......ooveerrrrercrresessnssssessesssssssssneas 29
» DOSTEPNE FUNKCJE URZADZENIA .......coooeoeerrrercerensceenssssenenas 30



PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

NAZWY CZESCI | FUNKCJE
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Obszar skanowania
Tutaj skanowane sg oryginaty umieszczone w podajniku
dokumentow.

» KORZYSTANIE Z AUTOMATYCZNEGO PODAJNIKA

DOKUMENTOW (strona 16)

Modutu wykrywania formatu oryginatu
Ten modut wykrywa format oryginatu umieszczonego na szybie
dokumentow.

» KORZYSTANIE Z SZYBY DOKUMENTOW (strona 16)
Szyba dokumentéow
Aby zeskanowac¢ ksigzki lub inne grube oryginaty, ktérych nie
mozna zeskanowac za pomocg automatycznego podajnika
dokumentéw, nalezy umiesci¢ je na tej szybie.

» KORZYSTANIE Z SZYBY DOKUMENTOW (strona 16)
Pokrywa toneru (gérna, przednia pokrywe)
Otworz te pokrywe, aby wymienié¢ pojemnik z tonerem lub aby
usung¢ zaciety papier z modutu podajnika papieru.

P POBIERANIE INSTRUKCJI OBStUGI (strona 6)
Przednia oktadka
Otworz te pokrywe, aby przetgczy¢ wigcznik gtéwny do pozyciji
"WL" lub "Wyt.".

> WtACZANIE ZASILANIA (strona 13)
Panel operacyjny
Na tym panelu znajduje sie przycisk [Zasilanie],
przycisk/kontrolka [Oszczedzanie energii], kontrolka btedu,
przycisk/wskaznik [Ekran gtéwny (Home)], gtéwny przycisk
zasilania, wskaznik powiadamiania o danych i panel dotykowy.
Uzyj panelu dotykowego, aby wigczy¢ dowolng z tych funkgii.

» PANEL OPERACYJNY (strona 14)
Prawy podajnik*
W razie potrzeby papier mozna umiesci¢ w prawym podajniku.
Wydruk odebranych fakséw do prawego podajnika umozliwia
oddzielenie ich od innych wydrukéw.
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Podajnik boczny
Uzywaj tego podajnika, aby wprowadzaé papier do urzgdzenia
recznie.
W przypadku wktadania papieru wiekszego niz A4R lub 8-1/2" x
11"R wysun prowadnice.
» UMIESZCZANIE PAPIERU W INNYCH PODAJNIKACH
(strona 21)
Taca odbiorcza (taca srodkowa)*
Na te tace trafiajg zadrukowane arkusze.
Ztacze USB (typu A)
Stuzy do podigczania urzadzenia USB, na przyktad pamieci
USB.
Nalezy uzywaé ekranowanego kabla USB.
Obstuguje standard USB 2.0 (Hi-Speed).
Klawiatura*
Mozesz uzywac jej zamiast klawiatury programowej
wyswietlanej na panelu dotykowym. Jezeli klawiatura nie jest
uzywana, mozna jg schowac pod panelem operacyjnym.
Podajnik 1
Umies$c¢ papier w tym podajniku. Pojemnos$c¢: do 1200 arkuszy.
» UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 1 — 2 (strona 19)
Podajnik 3
Umies$c¢ papier w tym podajniku. Pojemnos¢: do 500 arkuszy.
» UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 3 — 4 (strona 20)
Podajnik 4
Umies$c¢ papier w tym podajniku. Pojemnos¢: do 500 arkuszy.
» UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 3 — 4 (strona 20)
Podajnik 2
Umies$c¢ papier w tym podajniku. Pojemnos¢: do 800 arkuszy.
» UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 1 — 2 (strona 19)
Podajnik 5 (MX-LC12)*
Umies$c¢ papier w tym podajniku. Pojemnos$c¢: do 3500 arkuszy.
Podajnik 5 (MX-LCX3 N)*
Umies$c¢ papier w tym podajniku. Pojemnos$¢: do 3000 arkuszy.

* Urzadzenie peryferyjne. Wiecej informacji znajduje sie w podreczniku uzytkownika.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA
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Finiszer (Duzy odbiornik papieru)*

Stuzy do zszywania arkuszy. Mozna réwniez zainstalowac
opcjonalny modut dziurkacza, ktéry stuzy do wykonywania
dziurek w wydrukach.
Zszywanie moze by¢ réwniez wykonywane recznie.
Finiszer ze zszywaczem siodtowym (Duzy odbiornik
papieru)*
Stuzy do zszywania i sktadania arkuszy. Mozna réwniez
zainstalowac opcjonalny modut dziurkacza, ktéry stuzy do
wykonywania dziurek w wydrukach.
Zszywanie moze by¢ réwniez wykonywane recznie.
Dziurkacz
Dziurkuje i wypuszcza arkusze.
Inserter®
Stuzy do umieszczania oktadek i wktadek w wydrukowanych
arkuszach.
Podczas uzywania funkcji wykanczania recznego mozna
bezposrednio podawac¢ papier do finiszera lub finiszera ze
spinaczem siodtowym celem zszycia, wykonania dziurek lub
ztozenia papieru.
Podajnik boczny*
Uzywaj tego podajnika, aby wprowadzac¢ papier do urzadzenia
recznie.
W przypadku wktadania papieru wiekszego niz A4R lub 8-1/2" x
11"R wysun prowadnice.

» UMIESZCZANIE PAPIERU W INNYCH PODAJNIKACH

(strona 21)

(®)

(6)

(@)

®)
9)
(10)
(11)

(12)

(9)

(10) (1)

(12)
Finiszer*

Stuzy do zszywania arkuszy. Mozna réwniez zainstalowaé
opcjonalny modut dziurkacza, ktéry stuzy do wykonywania
dziurek w wydrukach.

Finiszer ze zszywaczem siodlowym*
Stuzy do zszywania i sktadania arkuszy. Mozna réwniez
zainstalowac opcjonalny modut dziurkacza, ktéry stuzy do
wykonywania dziurek w wydrukach.

Modut przycinajacy*
Stuzy do przycinania nadmiaru papieru zszytego siodtowo.
Modut sktadajacy*
Skfada i wydaje arkusze papieru.
Modut korekcji zagie¢*

Dziurkuje i wypuszcza arkusze.
Modut podajnika papieru*
Modut umozliwia podawanie papieru do urzgdzenia.
Podajniki duzej pojemnosci*
Umie$¢ papier w tym podajniku. W kazdym podajniku mozna
zmiesci¢ do 2500 arkuszy.

» UMIESZCZANIE PAPIERU W INNYCH PODAJNIKACH

(strona 21)

Urzadzenie peryferyjne. Wigcej informacji znajduje sie w podreczniku uzytkownika.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA
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Kaseta z tonerem
Ten pojemnik zawiera toner.
Ten pojemnik zawiera toner. Kiedy toner w pojemniku sie
skonczy, nalezy wymieni¢ pojemnik koloru, ktory sie skofnczyt.
Automatyczny podajnik dokumentéow
Ten element automatycznie podaje i skanuje wiele oryginatow.
Obie strony dwustronnych oryginatéw mogg zosta¢
automatycznie zeskanowane za jednym razem.

» KORZYSTANIE Z AUTOMATYCZNEGO PODAJNIKA

DOKUMENTOW (strona 16)

Pokrywa obszaru podajnika dokumentéw
Otworz te pokrywe, aby wyciggna¢ zaciety oryginat lub
wyczyscic rolke pobierajaca papier.
Prowadnice oryginatu
Te prowadnice zapewniajg prawidtowe skanowanie oryginatu.
Dopasuj prowadnice do szerokos$ci oryginatu.
Podajnik dokumentow
Utz oryginat.
Oryginaty muszg by¢ utozone nadrukiem do gory.

» KORZYSTANIE Z AUTOMATYCZNEGO PODAJNIKA

DOKUMENTOW (strona 16)

Taca wyjscia oryginatu
Po zeskanowaniu oryginaly trafiajg na te tace.

Modut utrwalania

W tym miejscu papier jest poddawany dziataniu ciepta, aby
utrwali¢ przeniesiony obraz.

Pokrywa prawa

Otworz te pokrywe, aby usung¢ zaciety papier.

Pokrywa zespotu odwracajgcego papier

Ten modut odwraca arkusze papieru podczas drukowania
dwustronnego. Otworz te pokrywe, aby usung¢ zaciety papier.

(18)

Zestaw

rozszerzenia faksu

(opcjon

alnie)
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y
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Gtowny wytacznik

Uzyj tego wtacznika, aby wigczy¢ zasilanie urzgdzenia.
Podczas korzystania z funkgji faksu lub faksu internetowego
wigcznik gtéwny powinien zawsze znajdowac sie w pozycji
Butelka na zuzyty toner

W tej butelce gromadzony jest nadmiar tonera pozostaty po
drukowaniu.

Pas swiatloczuty

Przenosi ona obraz utworzony przy uzyciu tonera z jednostki
fotokopiujgcej na papier.

Dzwignia blokady prawej pokrywy bocznej

Aby usung¢ zaciety papier, pociagnij i przytrzymaj te dzwignie,
aby otworzy¢ prawg pokrywe boczng.

Gniazdo zewnetrznej linii telefonicznej

Gdy uzywana jest funkcja faksu oferowana przez urzadzenie, do
tego gniazda mozna podigczy¢ stuchawke telefoniczna.

Gniazdo linii telefonicznej
Gdy uzywana jest funkcja faksu oferowana przez urzadzenie,
linia telefoniczna jest podigczona do tego gniazda.

Wtyczka

Ztacze LAN

Jezeli urzadzenie jest uzywane w sieci, do tego ztgcza nalezy
podtgczy¢ kabel LAN.

Nalezy uzywa¢ ekranowanego kabla LAN.

Ztacze USB (typu A)

Stuzy do podigczania urzgdzenia USB, na przykiad pamieci
USB.

Obstuguje standard USB 2.0 (Hi-Speed).

* Urzadzenie peryferyjne. Wigcej informacji znajduje sie w podreczniku uzytkownika.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

WLACZANIE ZASILANIA

W tej czesci opisano wigczanie/wytaczanie zasilania urzgdzenia oraz jego ponowne uruchamianie.
Uzyj dwdch wigcznikdéw zasilania: wytacznika gtéwnego zlokalizowanego pod pokrywa przednig, w dolnym lewym rogu,
oraz przycisku [Zasilanie] na panelu operacyjnym.

Wiaczanie zasilania

* Przetgcz wigcznik gtéwny do potozenia " | .
» Gdy kontrolka zasilania zaswieci sie na zielono, nacisnij przycisk [Zasilanie].

Wylaczanie zasilania

* Nacisnij przycisk [Zasilanie], aby wytgczy¢ zasilanie.
Aby wytgczy¢ zasilanie na dtuzszy czas, naciénij przycisk [Zasilanie], by wytgczy¢ zasilanie, i przestaw gtéwny
wigcznik do potozenia "(1)", gdy zniknie ekran panelu operacyjnego.

Ponowne uruchomienie
urzadzenia

Wyltacz zasilanie, naciskajgc klawisz [Zasilanie], a
nastepnie nacisnij go ponownie, aby wigczy¢ zasilanie.

Przycisk [Zasilanie]

Gtéwny wskaznik zasilania

Gléwny wiacznik zasilania

wigcznik w potozeniu "(')".
W przypadku nagtej przerwy w dostawie zasilania wigcz ponownie zasilanie urzgdzenia, a nastepnie wyfacz je
w odpowiedniej kolejnosci.
Jesli zasilanie jest wytgczone przez diuzszy czas przed wytgczeniem urzadzenia za pomocg przycisku [Zasilanie], mogg
pojawic sie nietypowe odgtosy, pogorszona jako$¢ obrazu oraz inne problemy.

+ Jesli podejrzewasz awarie urzadzenia, w poblizu jest silna burza z piorunami lub gdy chcesz przenies¢ urzgdzenie, wytgcz
klawisz [Zasilanie], gtdwny wigcznik sieciowy oraz odtacz przewdd zasilania.

@ * Przy wytgczaniu gtéwnego wtgcznika nacisnij przycisk [Zasilanie] na panelu operacyjnym, a nastepnie ustaw gtéwny

* Podczas korzystania z faksu lub faksu internetowego gtéwny wigcznik powinien zawsze znajdowac sig¢ w pozycji " | "
» Aby niektore ustawienia zaczety obowigzywac, nalezy ponownie uruchomic urzadzenie. W niektorych stanach urzgdzenia
ustawienia moga nie zadziataé pomimo ponownego uruchomienia za pomocg klawisza [Zasilanie]. W takim przypadku
wytgcz gtéwny wigcznik a nastepnie ponownie go wigcz.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

PANEL OPERACYJNY

Po nacisnieciu przycisku [Ekran gtéwny (Home)] na panelu operacyjnym zostanie wyswietlony na panelu dotykowym
ekran gtéwny. Na ekranie gtéwnym znajdujg sie przyciski wyboru trybow i funkgiji.

(1)
A
(@ (3)

-

()

(a) L] E'ufpmwame . Pobranie piku [ Sharp 0S4 | Status Zadania

(b) :

(c)

(d) Proste tatwe Ustawienia = (5)
kopiowanie skanowanie tacy

te

()
@ (6)
(9) (h) (e) (i)
(1) Gtéwny wskaznik zasilania (b) Zawiera ikony pozwalajgce okresli¢ status urzadzenia.
Kontrolka zapala sie, gdy gtowny witgcznik zasilania (c)  Zawiera tekst lub ikone pozwalajgce stwierdzi¢, ze

urzadzenia znajduje sie w pozycji " | zadanie jest realizowane lub oczekuje na realizacje.

Gdy lampka miga, nie mozna wigczy¢ zasilania poprzez (d)  Przyciski skrétu dla trybow i funkgii.
nacisniecie przycisku [Zasilanie]. (e) Przechodzenie do kolejnych ekranéw zawierajgcych
. S przyciski skrétu.
@ P':ZYC'SK [ZaSII.anle] | | o (f)  Wyswietlanie ilosci toneru.
Uzyj tego.przymsku, aby wigczy¢ lub wytgczy¢ zasilanie (9) Wyswietlenie instrukcji obstugi.
urzadzenia. (h)  Przyciski pozwalajace wybraé funkcje utatwiajace

(3) Przycisk/kontrolka [Oszczedzanie energii] uzytkowanie maszyny.

4

Uzyj tego przycisku, aby wigczyé tryb uspienia pozwalajgcy (i) Wybor funkcji dla poszczegdinych trybow. Nacisnij
oszczedzaé energie. karte, aby wyswietli¢ liste przyciskéw funkcyjnych.
Przycisk [Oszczedzanie energii] miga, gdy urzadzenie (5) Przycisk [Ekran gtéwny (Home)]

znajduje sig¢ w trybie uspienia.

Panel dotykowy (6)
Komunikaty i przyciski sg wyswietlane na ekranie panelu
dotykowego.
Urzagdzenie jest obstugiwane przez bezposrednie naciskanie
wyswietlanych przyciskow.
(a) Przyciski umozliwiajgce aktywacje poszczegdlnych

trybow.

Wyswietla ekran gtowny.

Oznaczenie NFC (punkt dotykowy NFC)

Mozesz tatwo podigczy¢ do tego urzgdzenia dowolne
urzadzenie przenosne, dotykajgc urzgdzenia przenosnego.

Zmiana kata ustawienia panelu operacyjnego

Mozesz zmieni¢ kat ustawienia panelu operacyjnego.
Ustaw odpowiedni kgt w celu poprawienia widocznosci.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Sprawdzanie statusu zadania/priorytet/anulowanie

Aby wyswietli¢ okno statusu zadania, nacisnij przycisk [Status Zadania] na ekranie gtéwnym lub przycisk [Status
Zadania)] wyswietlany w prawym gérnym rogu ekranu kazdego z trybéw.

Sprawdzanie statusu zadania

(1) (5)
(1) Nacisnij zaktadke trybu, ktory chcesz
sprawdzic¢.
dracm. O (Bl (4) Sprawdz zadania kopiowania i drukowania na
Posten / Zestawv | Statiis Czas eiiiecbifoczaca karcle [DI’U kUj]
5 Kopi 010010100 Brak Papieru — plizsmmalsion) (2) Nacisnij przycisk [Kolej. Prac] lub
® Kopiuj 0000/0001  Oczekiwanie Obliczenia i Sﬁﬂﬁiﬁeg’o’bﬂym I - [Zakor'\czono]
7 Kopiuj 0000/0001  Oczekiwanie Obliczenia - Sortow. w kolejnosci )
ik 00000001 Oczokivemie Obiczemia (3) Sprawdz zadania na liscie.
E E""f“{ Z;Z‘;ZEZ Z:W Z:“ Jesli chcesz nadaé priorytet lub anulowac
i — = zadanie, naci$nij to zadanie.
71 Kopiuj 0000/0001  Oczekiwanie Obliczenia
|‘w Kopiuj 0000/0001  Oczekiwanie Obliczenia (4) Aby nadaé priorytet zadaniu:
) Kopiyj 0000/0001  Oczekiwanie Obliczenia NaCIénlj [SOI"tUJ kOlejnOéé Zadah], a nastepnie
| przycisk Zmien priorytet.
(3) (2) Aby anulowac¢ zadanie:
Nacisnij [Zatrzymaj/skasuj].
(5) Nacisnij przycisk [Cofnij], aby powréci¢ do

EKRAN PODGLADU

ekranu podstawowego.

Nacisnij przycisk [Podglad], aby otworzy¢ ekran Podglad. Na ekranie podglgdu na panelu dotykowym mozesz

wyswietli¢ podglady zadan i obrazéw zapisanych w urzgdzeniu.

Tryb prosty

Tryb normalny

Podglad

CA Skanuj
ponownie

Przyciski ekranu podgladu

Wyslij drukuj
» ly$lij oraz drukuj

Rejestracja programu
Zarejestru] biezace ustawienia
| Przech. Tymcz.
|| Zapisz dane tymczasowo

Plik

A4 Zapisz dane w folderze
Zeskanuj oryg. ponownie
bez zmiany ustawief

Stuzy do przechodzenia w tryb edyc;ji.

i usuwag.

Strony oryginatu mozna zmieniac, obracac Tant ll *us

*1 Stuzy do obracania obrazu podgladu catej
strony w kierunku wskazanym przez strzatke.
Drukowany obraz nie ulega obréceniu.

Stuzy do zmniejszania obrazu.

Stuzy do wyswietlania obrazéw podgladu
odpowiednich stron.

Stuzy do wyswietlania paska przewijania
umozliwiajgcego
powigkszanie/zmniejszanie obrazu.
Przesuniecie suwaka w lewo powoduje
zmniejszenie obrazu, a w prawo — jego
powiekszenie.

Stuzy do wyswietlania miniatur obrazéow
podgladu.

Stuzy do powigkszania obrazu. r.-l *1

*1’ *2

Stuzy do wyswietlania stron w widoku 3D.

*1 Mozna réwniez uzy¢ w trybie uproszczonym.
*2 W trybie Latwym ekran ten jest wyswietlany po dotknigciu pola J.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

UMIESZCZANIE ORYGINALOW

Aby zeskanowac wiele oryginatéw za jednym razem, mozna skorzysta¢ z automatycznego podajnika dokumentéw,
dzieki ktéremu nie bedzie konieczne reczne wprowadzanie kazdego oryginatu.

Jesli oryginat taki jak ksigzka lub dokument z dotgczonymi notatkami nie moze zosta¢ zeskanowany za pomocg
automatycznego podajnika, uzyj szyby dokumentow.

KORZYSTANIE Z AUTOMATYCZNEGO PODAJNIKA DOKUMENTOW

Podczas korzystanie z automatycznego podajnika dokumentéw, umiesé oryginaty na tacy podajnika dokumentow.
Upewnij sig, ze na szybie dokumentdw nie znajdujg sie zadne oryginaty.

Utdz oryginaty drukiem do gory i wyréwnaj ich

krawedzie.
~Y_. Linia wskaznika pokazuje orientacyjnie, ile
Dopasuj prowadnice oryginatéw mozna umiesci¢ w podajniku. Stos
do szeroko$ci oryginatu. oryginatéw nie moze przekracza¢ poziomu

oznaczonego linig wskaznika.

KORZYSTANIE Z SZYBY DOKUMENTOW

Uwazaj, aby nie przytrzasnaé¢ palcéw podczas zamykania automatycznego podajnika dokumentow.
Po utozeniu oryginatu zamknij automatyczny podajnik dokumentéw. Jezeli modut pozostanie otwarty, elementy
wychodzgce poza oryginat zostang skopiowane na czarno, co spowoduje nhadmierne zuzycie toneru.

Ut6z oryginat drukiem do dotu.
Dopasuj lewy gorny rég
oryginatu ’ do znacznika

w lewym gérnym rogu szyby.

Utz oryginat
drukiem do dotu.

Ustaw orientacje obrazu, aby upewni¢ sig, ze orientacja umieszczonego oryginatu jest poprawnie rozpoznawana.
Szczegotowe informacije znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

REGULACJA GLOSNOSCI

Mozesz regulowac gtosnos¢ dzwiekow urzgdzenia. Nacisnij przycisk [Ustawienia] i skonfiguruj ponizsze ustawienia
z poziomu karty [Ustawienia Systemowe]. (Wymagane sg uprawnienia administracyjne).
» Tryb ustawien dostepnych dla administratora (strona 62)

Proste tatwe Ustawienia Sharp OSA
kopiowanie skanowanie tacy

Ustawienie Przeglad

Ustawienia dzwieku — Ustawienie sygnalizacji Skonfiguruj ustawienia dzwiekéw generowanych po zakonczeniu

dzwiekowej (wspolne) — DZzwiek po zakonczeniu skanowania w przypadku korzystania z funkcji faksu, skanowania,

skanowania (wysytanie obrazu) przechowywania dokumentéw lub innej funkcji wysytania obrazow.

Ustawienia dzwieku — Ustawienia sygnatéw W przypadku faksu dostosuj glosnos¢ sygnatu odtozenia

dzwiekowych (wysytanie obrazu) — Faksow. stuchawki (gtosnik), sygnatu dzwonienia, monitora linii, sygnatu
zakonczenia odbioru, sygnatu zakonczenia wysytania i sygnatu
btedu wysytania/odbioru.

Ustawienia dzwieku — Ustawienia sygnatéw Skonfiguruj ustawienia dzwiekéw generowanych podczas odbioru

dzwiekowych (wysytanie obrazu) — Faks internetowy faksu internetowego i btedu komunikaciji.

Ustawienia dzwigku — Ustawienie sygnalizaciji Skonfiguruj ustawienia dzwigkdw generowanych po nacisnigciu

dzwiekowej (wspolne) — Dzwiek Przy Nac. Klawiszy przycisku i dzwigku po nacisnigciu przycisku ustawien
domysinych.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

UMIESZCZANIE PAPIERU
NAZWY | UMIEJSCOWIENIE TAC

Tace majg nastepujgce nazwy:

[ =

Podajnik 2

Podajnik 1

¢=——— Podajnik boczny

AN

Podajnik 3

| | =

Podajnik 5

i

Podajnik 4

Podajnik duzej pojemnosci

Ustawianie orientacji strony przeznaczonej do zadrukowania

Podajnik 1

=] 0=

Podajnik 2

17 Podajnik boczny

==L e——— Podajnik 5

i

[

:% e-—— Podajnik 6

Podajnik 3 s

Podajnik 4

Ustawienie orientacji strony przeznaczonej do zadrukowania rézni sie w zaleznosci od uzywanego podajnika. Papier
"Papier Firmowy" i "Pre-Print" ustaw w odwrotnej orientacji.
Umie$¢ papier strong do zadruku w kierunku wskazanym ponizej:

Podajnik

W trybie normalnym

W przypadku papieru firmowego i wstepnie

Podajniki 1 — 4

Skierowane do gory

zadrukowanego

Skierowane do dotu

Podajnik boczny, Podajnik 5, Podajnik 6

Skierowane do dotu

Skierowane do gory
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 1 -2

: Wyciagnij podajnik papieru.
< : - Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.

Przetasuj dobrze papier.

Przed zatadowaniem papieru dobrze go przetasuj. Jesli tego
nie zrobisz, moze nastgpi¢ podawanie wielu arkuszy naraz
oraz zaciecie.

Podnies rolke pobierajaca i umiesé¢
papier w podajniku.

WiéZ papier strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do goéry. Stos papieru nie moze by¢ wyzszy, niz
wskazuje linia wskaznika (maksymalnie 1200 arkuszy w
podajniku 1 lub maksymalnie 800 w podajniku 2).

Opusc¢ rolke pobierajaca i delikatnie
wepchnij podajnik.

Powoli wepchnij podajnik do kohca do urzgdzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch reka.

Wiozenie papieru na site moze by¢ przyczyng nieréwnego
podawania i zaciecia papieru.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

UMIESZCZANIE PAPIERU W PODAJNIKACH 3 - 4

Wyciagnij podajnik papieru.

Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.
W celu zatadowania papieru przejdz do punktu 3.

W celu umieszczenia papieru o innym formacie przejdz do
nastepnego kroku.

Wyreguluj ograniczniki A i B, sciskajac
ich blokady i przesuwajac je w taki
sposob, aby odpowiadaty pionowemu
i poziomemu wymiarowi papieru, ktéry
ma by¢ zaladowany.

Ograniczniki A i B przesuwajg sie. Przesun kazdy
ogranicznik z wcisnietg dzwignig blokady, aby dostosowac
go do formatu papieru.

Papier o niestandardowym rozmiarze mozna umieszczac tylko w podajniku 4. Papieru o niestandardowym rozmiarze
nie mozna umieszcza¢ w podajniku 3.

Przetasuj dobrze papier.

Przed zatadowaniem papieru dobrze go przetasuj. Jesli tego
nie zrobisz, moze nastgpi¢ podawanie wielu arkuszy naraz
oraz zaciecie.

W16z papier do podajnika.

W16z papier strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do gory. Stos papieru nie moze by¢ wyzszy niz
linia wskaznika (maks. 500 arkuszy).

Linia wskaznika

20



PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Delikatnie wsun podajnik do
urzadzenia.

Powoli wepchnij podajnik do kohAca do urzgdzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch reka.

Wiozenie papieru na site moze by¢ przyczyng nierbwnego
podawania i zaciecia papieru.

UMIESZCZANIE PAPIERU W INNYCH PODAJNIKACH

Podajnik boczny (urzadzenia)

Otwoérz podajnik boczny.

%V/ W przypadku wktadania papieru wiekszego niz A4R lub
~Z )Q 8-1/2" x 11"R wysun prowadnice.
Wyciagnij przedtuzenie podajnika bocznego na catg jego
) dtugosé.

i
[

Dopasuj prowadnice podajnika
bocznego do formatu papieru, ktory
= zostanie zatadowany.

o= Ustaw prowadnice podajnika bocznego w taki sposéb, aby
delikatnie dotykaty zatadowanego papieru.

T
A\
e

N
\

W16z papier strong przeznaczona do
zadrukowania skierowang do dotu.

W16z papier powoli wzdtuz podajnika w strone urzadzenia az do oporu.
Wiozenie papieru z nadmierng sitg moze by¢ przyczyng odgiecia
krawedzi przedniej. Zbyt luzne wiozenie papieru moze by¢ przyczyng
nieréwnego lub nieprawidtowego podawania.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Podajnik duzej pojemnosci

Aby wymienié papier w podajniku
bocznym, nacisnij przycisk obstugi i
wyciagnij papier.

Taca na papier zostanie opuszczona. Przycisk obstugi
bedzie migaé, gdy taca na papier bedzie opuszczana.
Przycisk bedzie swieci¢ sie po opuszczeniu tacy na papier.
Nie wyciagaj papieru, jesli przycisk nadal miga.

Dopasuj prowadnice podajnika
bocznego do formatu papieru, ktory
zostanie zatadowany.

Chwy¢ dzwignie prowadnicy i dopasuj prowadnice podajnika
bocznego do formatu papieru. Pamietaj, aby dopasowac
prowadnice podajnika bocznego znajdujace sie z tytu.

W przypadku wktadania papieru wigkszego niz A4R lub
8-1/2" x 11"R wyciagnij przediuzenie podajnika bocznego.
Wyciagnij z tytu prowadnice podajnika bocznego i dotgcz jg
do podajnika insertera.

» Wyciggnij przedtuzenie podajnika bocznego na catg jego dtugosé.
* W przypadku wktadania papieru wigkszego niz A3W lub 8-1/2" x 14" wyciggnij prowadnice podajnika bocznego
znajdujace sie z tytu.

@ Nie umieszczaj na podajniku bocznym ciezkich przedmiotow i nie opieraj sie na nim.

Wktadaj papier wzdtuz prowadnic
podajnika bocznego w strone urzadzenia
do samego konca i dopasuj prowadnice
znajdujaca sie z prawej strony.

W16z papier strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do dotu.

Stos papieru nie moze by¢ wyzszy, niz wskazuje linia
wskaznika.

Podajnik ten moze pomiesci¢ maksymalnie 500 arkuszy
papieru.

* Nie wpychaj papieru na site.
« Jesli prowadnice podajnika bocznego sg ustawione szerzej niz papier, przesun je az bedg pasowac do szerokosci
papieru. Jesli prowadnice sg ustawione za szeroko, papier moze sie przekrzywia¢ lub marszczyc.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Nacisnij przycisk obstugi.

Taca na papier zostanie podniesiona. Przycisk obstugi
bedzie migaé, gdy taca na papier bedzie podnoszona.
Przycisk bedzie swieci¢ sie po podniesieniu tacy na papier.

Podajnik duzej pojemnosci (MX-LC12)

e Wyciagnij podajnik papieru.
\ Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.

Przetasuj dobrze papier.
Przed zatadowaniem papieru dobrze go przetasuj. Jesli tego

nie zrobisz, moze nastgpi¢ podawanie wielu arkuszy naraz
/ oraz zaciecie.

Umies¢ papier na srodku tacy na
papier.
W16z papier strong przeznaczong do zadrukowania

skierowang do dotu. Stos papieru nie moze przekraczac linii
wskaznika (maks. 3500 arkuszy).

Linia —XRF

wskaznika

Delikatnie wsun podajnik do
urzadzenia.

Powoli wepchnij podajnik do konca do urzadzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch reka.

Wiozenie papieru na site moze by¢ przyczyng nierownego
podawania i zaciecia papieru.
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% PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Podajnik duzej pojemnosci (MX-LCX3 N)

l I Nacisnij przycisk obstugi.
Przycisk obstugi miga i podajnik papieru przesuwa sie na dot
- do pozycji tadowania papieru. Poczekaj, az zgasnie
%> "Q S kontrolka przycisku obstugi.
N

Nie wyciggaj podajnika dopdki nie zgasnie kontrolka. Wyciggniecie na site podajnika, gdy przycisk $wieci sie lub miga,
moze spowodowac uszkodzenie urzgdzenia.

Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.

n / Wyciagnij podajnik papieru.

Przetasuj dobrze papier.
Przed zatadowaniem papieru dobrze go przetasuj. Jesli tego

nie zrobisz, moze nastgpi¢ podawanie wielu arkuszy naraz
p oraz zaciecie.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Umies¢ papier na srodku tacy na
papier.

W16z papier strong przeznaczong do zadrukowania
skierowang do dotu. Stos papieru nie moze przekracza¢ linii
wskaznika (maks. 3000 arkuszy).

Gdy zostanie zatadowana pewna ilo$¢ papieru, taca papieru
automatycznie lekko sie obnizy i zatrzyma. Powtoérz te samg
czynnosé w ten sam sposoéb, aby zatadowac papier.

/ Delikatnie wsun podajnik do
urzadzenia.

Powoli wepchnij podajnik do konca do urzadzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch rekg. Taca na papier

NN przesuwa sie do gory, gdy podajnik zostaje wepchniety.
Przycisk obstugi bedzie miga¢, gdy taca na papier bedzie
podnoszona. Przycisk bedzie $wiecic sie po podniesieniu
tacy na papier.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Podajniki duzej pojemnosci (MX-LCX3 N)

Nacisnij przycisk obstugi.

Przycisk obstugi miga i podajnik papieru przesuwa sie na dot
do pozycji tadowania papieru. Poczekaj, az zgasnie
kontrolka przycisku obstugi.

i

Nie wyciggaj podajnika dopdki nie zgasnie kontrolka. Wyciggniecie na site podajnika, gdy przycisk $wieci sie lub miga,
moze spowodowac uszkodzenie urzgdzenia.

Wyciagnij podajnik papieru.

Delikatnie wyciggaj podajnik do momentu jego zatrzymania.

Przetasuj dobrze papier.

Przed zatadowaniem papieru dobrze go przetasuj. Jesli tego
nie zrobisz, moze nastgpi¢ podawanie wielu arkuszy naraz
oraz zaciecie.

Umies¢ papier w podajniku.
W16z papier strong przeznaczong do zadrukowania

skierowang do dotu. Stos papieru nie moze przekraczac linii
wskaznika (maks. 2500 arkuszy).

Delikatnie wsun podajnik do
urzadzenia.

Powoli wepchnij podajnik do konca do urzadzenia,
wykonujgc zdecydowany ruch rekg. Taca na papier
przesuwa sie do gory, gdy podajnik zostaje wepchniety.
Przycisk obstugi bedzie migac¢, gdy taca na papier bedzie
podnoszona. Przycisk bedzie swieci¢ si¢ po podniesieniu
tacy na papier.
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

ZMIANA USTAWIEN PODAJNIKA PAPIERU

Aby wymienié papier umieszczony w podajniku, zmien ustawienia podajnika za pomocg opcji [Ustawienia tacy] na
ekranie gtéwnym.
Ponizej opisano przyktadowa procedure zmiany papieru w podajniku 3 z papieru zwyktego B4 na papier ekologiczny A4.

Nacisnij przycisk [Ekran gtéwny
n (Home)].
Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.
n — Nacisnij przycisk [Ustawienia tacy].

Ustawienia
skanowanie tacy

Proste
kopiowanie

Nacisnij przycisk podajnika 3.

Ustawienia tacy
Podajnik Papieru

Podajnik Boczny

Ad
Zwykly 1
Inserter (Gorny)
A3

Inserter (Dolny) ro—
3 5
- 4 ‘

Wybierz rodzaj papieru.

e _ : (1) Nacisnij karte rodzaju papieru.

(2) Nacisnij przycisk [Ekologiczny].

Wybierz rozmiar papieru.

e R . (1) Nacisnij karte rozmiaru papieru.
(2) Nacisnij przycisk [Auto-AB].

Auto-AB

ADMIIZKIE)ADM AR 54.5.56R, (3) Nacisnij na ekranie "Ustawienia tacy".

216x330(8%x13)

Auto-Cm
12x18(A3W),11x17, 8" x14,8% x11,
8% x11R,7% x 10%R,
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

ZAPISYWANIE KONTAKTOW W KSIAZCE ADRESOWEJ

W ksigzce adresowej mozna zapisywac "Kontakty" i "Grupy".
Ponizej opisano przyktadowa procedure dodawania nowego kontaktu do ksigzki adresowej przez bezposrednie wprowadzenie nazwiska i adresu.

Nacisnij przycisk [Ekran giéwny
(Home)].

Wyswietlony zostanie ekran gtdwny.

Pobranie pliku

faksowanie

tatwe Reczne

wykanczanie

Sterowanie
adresami

Nacis$nij przycisk [Sterowanie
adresami].

| Dodaj kontakty (1 ) Rejestruj| | »
==
Naz.  Nazwa (wymagana)
Iniiat  Szukaj (opoja) Szukall 10
Liczba 0
adreséw
%, Numer Faksu
Adres e-mail (2)
Adres faksu intern
Adres Serwera SMTP

| Przefacz do
 rejestracji grupy

Wpisz informacje, ktére chcesz
zarejestrowac w ksigzce adresowej.
(1) Wprowadz podstawowe informacje.
Wypetnij pola [Naz.] oraz [Inicjat].

Aby okresli¢ kategorie, wybierz jg z listy, ktéra zostanie
wyswietlona po nacisnieciu pola wprowadzania.

Aby zapisac¢ kontakt jako czesto uzywany, zaznacz
pole wyboru [Zarejestruj tez do czest. Uzycia] .
Nacis$nij [Numer Faksu], [Adres e-mail],
[Adres faksu intern.] lub [Adres Serwera
SMTP], wprowadz adres, a nastepnie
nacisnij [ .

(2)

. Dodaj kontakty

Wysw. ponow.

podst. inf.

Liczba
adresow

1
¥ 123456789
Adres e-mail

Adres faksu intern.

Adres Serwera SMTP

Dodaj

l| L

Nacisnij przycisk [Rejestruj].

Pierwszy zapisany adres danego typu jest ustawiany jako
adres domysiny. Jesli pole wyboru przy zadnym adresie nie
jest zaznaczone, wyswietlony zostanie ekran potwierdzenia
zawierajgcy prosbe w wybranie adresu domysinego.

Edytowanie lub usuwanie kontaktu
Nacisnij przycisk [Ksigzka adresowa] na ekranie gtébwnym, wybierz kontakt, ktéry chcesz edytowac lub usungé, nacisnij
‘v na panelu zadan i naci$nij [Edycja] lub [Kasowanie].
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

AUTORYZACJA UZYTKOWNIKA

Jesli w ustawieniach wigczona jest funkcja autoryzacji, korzystanie z urzgdzenia wymaga zalogowania. W domysinych
ustawieniach fabrycznych autoryzacja uzytkownika jest wytgczona.
Po zakohczeniu korzystania z urzgdzenia wylogu;j sie.

METODY AUTORYZACJI

Istniejg dwie metody autoryzacji uzytkownika: za pomocg numeru uzytkownika lub loginu/hasta. Popro$ administratora
systemu o dane potrzebne do zalogowania do urzadzenia.

AUTORYZACJA ZA POMOCA NUMERU
UZYTKOWNIKA S ‘
Niniejsza procedura stuzy do logowania za pomocg numeru R I :
uzytkownika otrzymanego od administratora urzgdzenia. y
Podczas uruchamiania urzgdzenia wyswietlany jest ekran
logowania.

Login Admina

AUTORYZACJA ZA POMOCA LOGINU/HASEA

Ta metoda pozwala uzytkownikom logowac si¢ za pomoca loginu
i hasta otrzymanych od administratora urzgdzenia lub

Autoryzacja Uzytkownika ?
Wprowadz nazwe i hasto

administratora serwera LDAP. e - | &
Podczas uruchamiania urzgdzenia wyswietlany jest ekran e iskez, zeby wprowadzic hasio

i Autoryzuj do iZanguj sie Lokalnie
logowania. [ Autoryzui o |

Wylogowanie

Po zakonczeniu korzystania z urzadzenia wylogu;j sie. Zapobiega to korzystaniu z urzgdzenia przez osoby niepowotane.

LINA  mDRUKARK
Status Zadania

ﬂ . Historia wysylania

- Wywotaj wyszukiwanie

, Twardy dy
B odzysk. pl

 |Bezp.TX

-

L1 Wywolaj program
g o Wywola zarest, ustawienia
e = Wysij ten sam obraz
]

Budow. Pracy v |na adres faksu

e ——— ~— Przech. Tymcz.
| Tr. Pow. Skan |zapisz dane tymezaso wo

gy Dok Roz For . Podglad
Format Skan.
@ Licznik oryginaiow 100%

*

A4
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

DOSTEPNE FUNKCJE URZADZENIA

Urzadzenie posiada wiele funkcji przeznaczonych do réznych celow.
Niektore przydatne funkcje sg opisane ponizej. Szczegotowe informacje znajduja sie w podreczniku uzytkownika.

FUNKCJE OSZCZEDZANIA PAPIERU | CZASU

Pomin puste strony

Funkcja ta rozmieszcza wiele stron oryginatu na jednym
arkuszu papieru.

Funkcja pozwala zaprezentowac wiele stron w zwartym formacie
lub przedstawic¢ wyglad wszystkich stron w dokumencie.

Jesli skanowany oryginat zawiera puste strony, ta funkcja umozliwia
ich pominigcie w celu skopiowania lub wystania tylko niepustych stron.
Urzadzenie wykrywa puste strony, co umozliwia pominiecie
zbednych pustych arkuszy bez sprawdzania oryginatu.

Orygin. o R6z. Form.

Ta funkcja umozliwia jednoczesne kopiowanie oryginatow

o réznych formatach, nawet oryginatéw w formacie B5 (5-1/2" x
8-1/2") razem z oryginatami w formacie A4 (8-1/2" x 11").
Podczas kopiowania mozesz fgczy¢ ustawienia oryginatow

o réznych rozmiarach i automatycznego ustawiania skali, aby
zmienic¢ skale stosowang do kazdego oryginatu i wydrukowac
wszystkie strony na papierze o jednakowym rozmiarze.

&Y

Licznik oryginatow

Istnieje mozliwos¢ okreslenia liczby zeskanowanych arkuszy
oryginatu i wyswietlenia jej przed przestaniem.

Sprawdzenie liczby zeskanowanych arkuszy oryginatu przed
przestaniem zapobieganie powstawaniu btedow.

":"

===

Sprawdzanie

4 arkusze 4 arkusze

Kopia prébna

Ta funkcja stuzy do wykonywania kopii probnych przed
wydrukowaniem okreslonej liczby kopii. Poréwnaj kopie prébng
z podgladem wydruku. W razie potrzeby zmien ustawienia. Ta
funkcja zapisuje zeskanowany oryginat w pamieci urzadzenia,
dzieki czemu nie trzeba ponownie skanowac¢ oryginatu przy
zmienionym ustawieniu.

i > G

4 zestawy

1 zestaw

Kopiow. Tandem

Ta funkcja stuzy do réwnego podziatu zadania kopiowania
miedzy dwa urzgdzenia podtgczone do sieci, co umozliwia
skrécenie czasu kopiowania.

-

g
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

Budow. Pracy

Ta funkcja stuzy do dzielenia oryginatéw na zestawy

i pojedynczego podawania poszczegdlnych zestawow przez
automatyczny podajnik dokumentéw podczas kopiowania lub
wysytania duzej liczby oryginatow.

Card Shot

Ta funkcja stuzy do kopiowania przedniej i tylnej strony karty na
jednym arkuszu, a nie na dwdch osobnych arkuszach.

Takie rozwigzanie utatwia kopiowanie dowoddw osobistych

i pozwala zaoszczedzi¢ papier.

Y

Skanowanie z wielokrotnym
kadrowaniem

Na szybie dokumentéw w urzadzeniu mozna umiesci¢ wiele
dokumentoéw, jak np. pokwitowania, a urzagdzenie
automatycznie wykadruje je i pozapisuje do osobnych plikéw
podczas skanowania.

[

[

»

I H

Ust. Autom.

Aby automatycznie skonfigurowac¢ ustawienia skanowania
odpowiednie dla oryginatu, nacis$nij przycisk [Ust. Autom.] na
ekranie podstawowym trybu tatwego.

Takie opcje, jak Orientacja, Rozdzielczo$¢ i Pomijanie pustych
stron sg ustawiane automatycznie.

Oryginal
> B =

Oryginat Format Pliku

e, PDF

2-Stronna
< ® PDF

FUNKCJE ZABEZPIECZEN

Druk tekstury w tle

Drukowanie informacji
monitorujacych

Na dokumencie jako wzér tta umieszczane sg niewidoczne
znaki zapobiegajgce nieautoryzowanemu kopiowaniu, majgce
forme tekstu ustalonego lub tekstu uzytkownika.

Podczas kopiowania wydruku z takim wzorem ukryte znaki
zostajg wydrukowane.

AB
CD

=)

Ta funkcja wymusza wydruk wczesniej zdefiniowanych
informacji monitorujgcych, aby zapobiec nieautoryzowanemu

kopiowaniu.

> =
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PRZED ROZPOCZECIEM KORZYSTANIA Z URZADZENIA

FUNKCJE SKANOWANIA

Wyréwnanie tta

Tr. Pow. Skan
Skan. grub. papieru

Tto mozna wyréwnac poprzez ustawienie jasnych obszaréw
oryginatu jako ciemniejszych lub jadniejszych.

=

Ta funkcja umozliwia zeskanowanie cienkich oryginatow za
pomocg automatycznego podajnika dokumentéw. Pomaga ona
zapobiegac zacinaniu sie oryginatow.

Tr. Pow. Skan

%

Skan. grub. papieru

Skan. Ksazk..

Lewa i prawa strona oryginatu mogg zosta¢ przestane jako
dwie oddzielne strony. Ta funkcja jest przydatna, jesli chcesz
wystac faksem prawe i lewe strony oryginatu ksigzki lub innego
zszytego dokumentu jako osobne strony.

Podziat ksigzki

Ta funkcja stuzy do rozdzielania oryginatu zszytego siodtowo,
np. katalogu lub broszury, strona po stronie i ich kopiowania
w prawidfowej kolejnosci.

e

Opisywana funkcja umozliwia usuwanie cieni powstajacych
podczas skanowania grubych oryginatéw lub ksigzek.

Stempel potwierdzaj.

Gl=

Ta funkcja umozliwia nanoszenie stempla na poszczegoine
oryginaty skanowane przy uzyciu automatycznego podajnika
dokumentéw (ADF), co umozliwia potwierdzenie, ze wszystkie
oryginaty zostaty poprawnie zeskanowane.

iy

-

||
]
(®)

J_ Stempel "0"
w kolorze rézu

fluoroscencyjnego.

[

|
-

|

|
-

|
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Ponizej opisane sg podstawowe procedury korzystania z funkcji kopiarki.

> WYKONYWANIE KOPIL........ccooieiiiiiirre s 34
> TRYB KOPIOWANIA ...t s 36
» KOPIOWANIE NA PAPIERZE SPECJALNYM (Kopiowanie

z uzyciem podajnika bocznego)........cccccrrriiiiiinmmrr s 37
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WYKONYWANIE KOPII

Ponizej zostat opisany sposéb ustawiania skali kopiowania.

Nacis$nij przycisk [Ekran gtéwny

(Home)].
Wyswietlony zostanie ekran gtowny.

wis | Nacisnij ikone trybu [Proste
_ kopiowanie].
% R Wyswietlony zostanie ekran prostego kopiowania.
kosi?;;enie
Ut6z oryginat.

Utéz oryginat na tacy automatycznego podajnika
dokumentéw lub na szybie dokumentéw.
» UMIESZCZANIE ORYGINAt OW (strona 16)

Nacisnij przycisk [Skala Kopii].

Oryginat

H Szczegoty =+
Opisane ponizej funkcje sg dostepne w trybie prostego
V;’V%‘?L 2-Stronna Kop. Skala Kopii Zszyjldziurkuj kopiowania,
A4 i | e | * Wybor papieru
— . ' 100% + 2-Stronna Kop.
Podajnik 5 + Skala Kopii

* Zszywaj*1, Zszyj/dziurkuj*2

* Tryb Kolorowy

* Oryginat

» Ekspozycja

* N-Up

+ Card Shot

*1  Jesli zamontowano finiszer lub finiszer ze zszywaczem
siodtowym.

*2 Jesli zamontowano modut dziurkacza i finiszer lub
finiszer ze zszywaczem siodtowym.

Aby wybra¢ bardziej szczegétowe ustawienia, nacisnij

przycisk [Szczegoty] i wybierz ustawienia w trybie

normalnym.

» TRYB KOPIOWANIA (strona 36)

Podglad
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Skala Kopii

Auto Obraz

Ng formatu papieru

Podglad

(25-200)

100 o

e i

_ Oryginal
= 4

Wybor
papieru

Ad

Podajnik 5

2-Stronna Kop. Skala Kopii

. ' 100%

1-1

Szczegoly +

Zszyj/dziurkuj

Ustaw skale kopiowania.

Po wprowadzeniu ustawien nacisnij przycisk m

Ustaw liczbe kopii, a nastepnie
nacisnij przycisk [Kolor Start] lub
przycisk [Cz.-b. Start].

* Przy domysinych ustawieniach fabrycznych po

nacisnieciu przycisku [Kolor Start] urzgdzenie wykrywa,
czy poszczegolne oryginaty sg kolorowe czy czarno-biate
oraz automatycznie przetgcza sie pomiedzy skanowaniem
kolorowym i czarno-biatym. Je$li nacisniesz przycisk
[Cz.-b. Start], urzgdzenie bedzie wykonywato skanowanie

czarno-biate. Szczegdtowe informacje znajdujg sie
w podreczniku uzytkownika.

« Aby wyswietli¢ podglad dokumentu, nacisnij przycisk

[Podglad].
» EKRAN PODGLADU (strona 15)

Anuluj
kopiowanie
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TRYB KOPIOWANIA

Istniejg dwa tryby kopiowania: proste i normalne.

Tryb prosty pozwala korzystac tylko z najczesciej uzywanych funkcji zapewniajgcych bezproblemowe wykonanie

wiekszosci zadanh kopiowania.

Jesli konieczny jest wybor ustawien szczegdtowych badz funkcji specjalnych, uzyj trybu normalnego. W trybie

normalnym dostepne sg wszystkie funkcje.

Proste.
kopiowanie

Tryb prosty 9)

‘ Tryb normalny

(1) Leg sy | |

Zszyjldziurkuj

Wybor
papieru

v e
“ las

2-Stronna Kop. Skala Kopii

i
@ 5)

© (7 (11)

(1
(2)

Pokazuje format umieszczonego oryginatu. 9)
(10)

(11)

Umozliwia wybor funkcji.

Wybor funkcji w trybie prostym

. W "Trybie ustawien" wybierz kolejno opcje
[Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Podstawowe]
— [Ustawienia Operacji] — [Ustawienia trybu
uproszczonego] — [Proste kopiowanie]

(12)
(13)

Resetuje wszystkie ustawienia.

Skanuje oryginat i wyswietla obraz pogladu. (14)

» EKRAN PODGLADU (strona 15)

(5) Umozliwia wprowadzenie liczby kopii. (15)
(6) Rozpoczyna kopiowanie biato-czarne.

(7) Rozpoczyna kopiowanie kolorowe. (16)
(8) Umozliwia przejscie do kolejnych ekranéw zawierajgcych

przyciski skrotu.

(12)

iczba kopii 1] 1 Wysli oraz drukj

— (16)
)

Przech. Tymez.
Zapisz

Plik
Zapisz dans

Przywolaj program Eko

.r’-"\l
l\_/Kopia prébna
f
||-
-

Cz.-b.
#Start
1

—(15)

(13) (14)  (4) (6)

(7)

Wybér trybu normalnego.
Przyciski ustawien kopiowania.

Wyswietla liste przyciskow funkcyjnych. Czesto uzywane
[Inne], programy i inne ustawienia mozna zarejestrowac.

Umozliwia sprawdzenie aktualnych ustawien.

Wyswietla liste przyciskdéw funkcyjnych innych niz
opisane powyze;j.

» DOSTEPNE FUNKCJE URZADZENIA (strona 30)

Wskazuje obecnos¢ lub nieobecnosé oryginatu oraz
rozmiar papieru umieszczonego w kazdym z podajnikow.
Nacisnigcie spowoduje otwarcie okna wyboru papieru.

Rozpoczyna kopiowanie prébne biato-czarne lub
kolorowe.

Wyswietla funkcje dostepne w trybie kopiowania.



KOPIOWANIE NA PAPIERZE SPECJALNYM
(Kopiowanie z uzyciem podajnika bocznego)

W niniejszej czesci wyjasniono, w jaki sposob umieszczaé ciezki papier A4 w podajniku bocznym.

W16z papier do podajnika bocznego.
» Podajnik boczny (urzgdzenia) (strona 21)

Wybierz ustawienia za pomoca panelu

- dotykowego.
Tz (1) Nacisnij przyciski [Gruby papier 1], [Gruby
g T — papier 2], [Gruby papier 3] lub [Gruby papier
e (1) I A 4.

Kolorow:

Nacisnij przycisk [Gruby papier 1] dla papieru od

106 g/m? typu bond do 176 g/m?2 — oktadka (od

28 funtéw do 65 funtdw), przycisk [Gruby papier 2] dla
papieru oktadkowego od 177 g/m2 do 220 g/m? (od

65 funtéw do 80 funtow), przycisk [Gruby papier 3] dla
papieru od 221 g/m2 — oktadka do 256 g/m2 —
indeksowy (od 80 funtéw do 140 funtéw) lub przycisk
[Gruby papier 4] dla papieru od 257 g/m?2 — indeksowy
do 300 g/m?2 — oktadka (od 140 funtéw do 110 funtow).

@)
- QT
Typ:  Gruby papier 1 Rozmiar:  Auto-AB

au )
m 3) 12x18),A3,A4 A4R A5R B4,B5B5R,
1x17,8% x11,320x450,225x320
Auto-Cm
12x18(A3W),11x17, 8% x14,
8% x11, 8% x11R,5% x 8%R,
7% x10% R,A3,A4,B4,B5,
: __ e s (4) Nacisnij przycisk £ w "Ustawienia
(1]
tacy".

(2) Nacisnij karte [Rozmiar: Auto-AB].
(3) Nacisnij przycisk [Auto-AB].

Nacisnij ikone trybu [Proste
kopiowanie].

Proste tatwe Ustawienia
kopiowanie skanowanie tacy

Wyswietlony zostanie ekran prostego kopiowania.

37



38

Oryginal
A4

Wybor
papieru
Ad

Podajnik 1

Podglad

2-Stronna Kop.

Kopie

Skala Kopii

100%

Szczegoty *

Zszyj/dziurkuj

Wybor
papieru

-

Cz.-b. = Kolor
® Start Start

Oryginat
A4

Wybor
papieru

A4

Podajnik 5

Skala Kopii

100%

Szczegoty +

Zszyj/dziurkuj

Nacisnij przycisk [Wybor papierul].

Wybierz podajnik boczny.

Ustaw liczbe kopii, a nastepnie
nacisnij przycisk [Kolor Start] lub
przycisk [Cz.-b. Start].

* Przy domysinych ustawieniach fabrycznych po
nacisnieciu przycisku [Kolor Start] urzadzenie wykrywa,
czy poszczegolne oryginaly sg kolorowe czy czarno-biate
oraz automatycznie przetgcza sie pomiedzy skanowaniem
kolorowym i czarno-biatym. Jesli naci$niesz przycisk
[Cz.-b. Start], urzgdzenie bedzie wykonywato skanowanie
czarno-biate. Szczegotowe informacje znajduja sie
w podreczniku uzytkownika.

» Aby wyswietli¢ podglad dokumentu, nacisnij przycisk
[Podglad].

» EKRAN PODGLADU (strona 15)

Anuluj
kopiowanie



DRUKARKA

Niniejsza czes¢ zawiera informacje na temat podstawowych procedur drukowania przy
uzyciu sterownika urzadzenia. Zawarte w niniejszej instrukcji objasnienia ekranéw

i procedur przygotowano przede wszystkim z myslg o Windows® 8.1 (komputery

z systemem Windows)® i Mac OS X v10.10(komputery z systemem Mac OS). Ekran
rézni sie w zaleznosci od wersjach systemu operacyjnego, sterownika i aplikacji.

» DRUKOWANIE W SRODOWISKU WINDOWS..........ccerrrurererererenen. 40
» DRUKOWANIE W SRODOWISKU Mac OS........ccccoererurererererererenens 42
» BEZPOSREDNI WYDRUK PLIKU Z PAMIECI USB...........ccceuc...... 44
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DRUKARKA

DRUKOWANIE W SRODOWISKU WINDOWS

Ponizej opisano przyktadowg procedure drukowania w formacie A4 dokumentéw "WordPad", ktéry jest standardowym
programem systemu Windows.

Wiecej informaciji o instalowaniu sterownika drukarki i konfigurowaniu jego ustawien mozna znalez¢ w instrukcji
instalacji oprogramowania.

Informacje o dostepnych sterownikach drukarki i wymogi dotyczace ich wykorzystania znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

W programie WordPad z menu [Plik]
n [ o S wybierz polecenie [Drukuj].

d Drukuj 3
w Ustawienia strony

[ == wysti w wiadomosci emait

@ WordPad — informacje

ﬂ Zakofiz

- - Wybierz sterownik drukarki i kliknij
n Osie | przycisk [Preferencje].

Jesli widoczna jest lista sterownikdw drukarki, wybierz z niej
nazwe sterownika, ktéry ma by¢ uzywany.

€ >
Stan: Gotowe [ Drukuj do pliku
Lokalizacia:

Komentars: Zndz drukarke.
Zakres stron
(®) Wszystko Liczba kopii =
() Zaznaczenie () Biezgca strona
O e o

231 [ 52)3

Wprowad: numer pojedynczej strony lub 1 1

pojedynczy zakres stron. Ma przyktad: 512

=

@ Wybierz ustawienia drukowania.
(B =) == & == o0 « & == | (1) Kliknij karte [Gtéwne].
= 1 = o (2) Wprowadz format oryginatu.
5 aE(2) T Aby wybraé ustawienia na innych kartach, kliknij
e | : nagtéwek zgdanej karty, a nastepnie wybierz Zgdane
= pl-" . e ustawienia.
T T (3) Kliknij przycisk [OK].
fs * Pomoc mozna wyswietli¢ dla danego ustawienia,
D 4 *Eﬁ klikajgc na to ustawienie i naciskajac przycisk [F1].
D L Xk « Kliknij przycisk [Pomoc]. W oknie pomocy wys$wietlone
(=)~ i~ zostang objasnienia ustawien dostepnych na karcie.
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DRUKARKA E

Kliknij przycisk [Drukuj].

n Rozpocznie sie drukowanie.

DRUKOWANIE NA KOPERTACH

Podajnika bocznego mozna uzywa¢ do drukowania na
kopertach.

(1) Kliknij karte [Zrodto papierul].

(2) Wybierz format koperty z menu "Format
wyjsciowy”.
Jesli "Format wyjsciowy" jest ustawiony jako [DL], "Rodzaj
papieru” réwniez jest automatycznie ustawiony jako
[Kopertal].

(3) Wybierz [Podajnik boczny] lub [Podajnik 4]
z "Kaseta z papierem".

i umies¢ koperte w podajniku bocznym.

‘ Ustaw typ papieru [Koperta] dla podajnika bocznego
» Podajnik duzej pojemnosci (MX-LC12) (strona 23
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DRUKARKA
DRUKOWANIE W SRODOWISKU Mac OS

Ponizej opisano przyktadowg procedure drukowania w formacie A4 dokumentéw "TextEdit", ktéry jest standardowym
programem systemu Mac OS.

Wiecej informacji o instalowaniu sterownika drukarki i konfigurowaniu jego ustawien w srodowisku Mac OS mozna
znalez¢ w instrukcji instalacji oprogramowania.

n Edit Format View Z menu [File] wybierz polecenie [Page
New 38BN
Open... 20 Setup].
Open Recent >
Close BW
Save... 8S
Duplicate {388
Move To...
Revert To >
Export as PDF...
Show Properties T3P

([ FPageSewp___ %P
— —

Wybierz ustawienia papieru.
Settings: [Page Attributes
(1)[ - (1) Upewnij sie, ze wybrana zostata
e odpowiednia drukarka.
paper??}{:zb,zg,mm (2) Wybierz ustawienia papieru.
Orientation: @ Ustaw format papieru, orientacje papieru oraz skale
S P kopiowania.
(3) (3) Kiliknij przycisk [OK].
? Cancel _
n Edit Format View Z menu [File] wybierz polecenie [Print].

New 3EN

Open... %0

Open Recent >

Close B’w

Save... #85

Duplicate T4 #8S

Move To...

Revert To >

Export as PDF...

Show Properties T3P

Pane Setun 3P
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DRUKARKA E

(1)
Presets: Default Settings -

Copies: 1 | [|Two-Sided
Pages: @ Al
OFom: 1 101
Paper Size: | Ad B 210 by 297 mm

Orientation: ’E‘ ’@

v TextEdit
(2) Layout
Color Matching
Paper Handling
Paper Feed
Cover Page (3)

Job Handling -
Gl |

Watermarks

Billing Code |
Trimming
Printer Features

| Supply Levals |

Wybierz ustawienia drukowania.

(1) Upewnij sie, ze wybrana zostata
odpowiednia drukarka.

(2) Wybierz elementy z menu i skonfiguruj
potrzebne ustawienia.

(3) Kliknij przycisk [Print].

DRUKOWANIE NA KOPERTACH

Podajnika bocznego mozna uzywaé¢ do drukowania na
kopertach.

Wybierz format koperty w ustawieniach aplikacji (w wielu

aplikacjach: "Ustawienia strony") i wykonaj ponizsze
czynnosci.

Printer: | MX-xo00

oo

Presets: | Default Settings

Gopies: |1 | [ | Two-Sided

Pages: @ All
CFom: |1 e 1 (1)

Paper Sizef§ Envelope DL 4.33 by 8.67 inches

QOrientation: 'm IE:] (2)

I Paper Feed
© Al Pages From: I Bypass Tray n (3)

(" First Page From:  Bypass Tray

EEIREEAN <>

Remaining From: Bypass Tray

cance

(1) Wybierz format koperty z menu "Paper
Size".
(2) Wybierz [Paper Feed].

(3) Wybierz opcje [Bypass Tray] z menu "All
Pages From".

Ustaw typ papieru dla podajnika bocznego na
‘ [Koperta] i umies¢ koperte w podajniku bocznym.
» Podajnik duzej pojemnosci (MX-LC12) (strona 23
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DRUKARKA

BEZPOSREDNI WYDRUK PLIKU Z PAMIECI USB

Pliki zapisane w pamieci USB podtgczonej do urzadzenia sg drukowane bez korzystania ze sterownika drukarki,
poprzez wystanie odpowiedniego polecenia z panelu operacyjnego.
Ponizej podane sg typy plikow (i odpowiadajgce im rozszerzenia), ktére mozna drukowa¢ bezposrednio.

. PDF, Zaszyfrowany PDF, Komp.
Typ pliku TIFF JPEG PCL PDF, PDF/A, Kompaktowy PDF/A PS DOCX, XLSX, PPTX | PNG
Rozszerzenie | tiff, tif | jpeg, jpg, jpe, jfif| pcl, prn pdf ps, prn docx, xlsx, pptx png

Podiacz pamieé USB od urzadzenia.

Pamigc zewnetrzna (USB) jest podiaczona.

Drukuj z pamieci
zewnetrzn

nej (USB)

Przeprowadz szczegolowe
ustawienia |

Gdy wyswietli sie ekran wyboru

czynnosci, nacisnij [Drukuj z pamieci

zewnetrznej (USB)].

Jesli ekran nie wyswietla sie, wykonaj ponizsze czynnosci:

(1) Nacisnij przycisk [Pobranie pliku].

(2) Nacisnij przycisk [Wybierz plik z pamieci
USB do wydruku] na panelu sterowania.

Pamiec USB H i I.|Zmier'| ustavienie
na drukowanie )

Nazwa Pliku lub Folderu t
- 2
-
W Child_folder3

~  Child_File4.tiff

~  Child_File5.tiff
W Child_folder6 ¥

-

Nacisnij przycisk odpowiadajacy
plikowi do druku, a nastepnie nacisnij
przycisk [Zmien ustawienie na
drukowanie] na panelu sterowania.

* W przypadku drukowania wielu plikéw nacisnij przyciski
plikéw, ktore chcesz wydrukowac, a nastepnie nacisnij
przycisk [Drukuj] na panelu sterowania.

« Nacisnij [, aby przej$¢ do widoku miniatur.

Wr6¢ do okna wyboru
I pliku

Nazwa Pliku  Child_File2 tiff

Wybierz ustawienia drukowania
i nacisnij przycisk [Start].

5

diagcz pamieé USB od urzadzenia.

DirectOffice™ to produkt firmy CSR Imaging US, LP.
DirectOffice™ jest znakiem towarowym firmy CSR Imaging US, LP zarejestrowanym w Stanach Zjednoczonych i innych
krajach, uzywanym za zezwoleniem.
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W tej czesci wyjasnione zostaty podstawowe procedury korzystania z funkcji faksu.

> WYSYLANIE FAKSU........ccoiiiirr s 46
P> TRYB FAKSU ..ottt sssnne s 48
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WYSYLANIE FAKSU

Ponizej opisane sg podstawowe procedury wysytania faksu.

W trybie faksu kolorowe oryginaly wysytane sg jako obrazy czarno-biate.

=]

tatwe Reczne Sterowanie
faksowanie wykanczanie adresami

Pobranie pliku

_ Oryginat
- a4

Ksigzka
Adresowa

[

Podglad

Adres

I} Sortow. i A

- AAAAAA

‘" BBB BBB

s ccecee

“+ DDD DDD

4+ EEE EEE

46

Adres  Numer Faksu Szczegoly =

Nacisnij przycisk [Ekran giowny
(Home)].

Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.

Nacisnij ikone trybu [Latwe
faksowanie].
Wyswietlony zostanie ekran tatwego wysytania faksu.

Ut6z oryginal.
Ut6Z oryginat na tacy automatycznego podajnika
dokumentéw lub na szybie dokumentéw.

» UMIESZCZANIE ORYGINALOW (strona 16)

Nacisnij przycisk [Ksigzka Adresowal].
Mozesz réwniez uzy¢ przyciskow numerycznych, aby
bezposrednio wprowadzi¢ numer faksu lub wybra¢ numer
z dziennika przesytania.

Nacisnij przycisk wyboru
odpowiedniego odbiorcy.

Adresy dla biezgcego trybu zostaty wybrane sposrod adreséw, ktérych
pola wyboru zostaly zaznaczone podczas zapisywania odbiorcy. Jesli
Zaden adres nie zostat zapisany z zaznaczonym polem wyboru, nacisnij
przycisk [Tak] na ekranie potwierdzenia i wybierz odpowiednie adresy.
Aby doda¢ kolejnego odbiorce, naciénij przycisk wyboru
odpowiedniego odbiorcy.



AAAAAA

Adres | 153456789

. BBB BBB
. ccccecee
. DDD DDD
. EEE EEE
A, FFF FFF

Nacisnij przycisk [Wszys. M. Docel.].

Wyswietlona zostanie lista wybranych odbiorcéw.

Wszys. M. Docel.

¥ AAAAAA 1234567890

Potwierdz odbiorce.

Jesli na liscie wyswietlony zostanie nieprawidtowy odbiorca,
nacisnij nazwe tego odbiorcy, a nastepnie przycisk [Usun].

P — — .| Nacisnij @, aby przychodzi¢
pomiedzy ekranami i wybra¢
Oryginat Ekspozycja Rozdzielczos¢ . .
ustawienia.
Standardowa . I
Zmien potrzebne ustawienia.
Opisane ponizej funkcje sg dostepne w trybie prostego
o bl faksowania.
o C * Oryginat
Podglad * Ekspozycja

* Rozdzielczos¢
Aby wybra¢ bardziej szczegotowe ustawienia, nacisnij
przycisk [Szczegoty] i wybierz ustawienia w trybie
normalnym.

» TRYB FAKSU (strona 48)

Wszys. M. Docel.

. AAAAAA

Nacisnij przycisk [Start].
Aby wyswietli¢ podglad dokumentu, nacisnij przycisk ,
aby wréci¢ do ekranu podstawowego tatwego przesytania
faksu, a nastepnie nacisnij przycisk [Podglad].

» EKRAN PODGLADU (strona 15)

.

1-1234567890

Anuluj skanowanie

@ Anuluj
“¥./ skanowanie
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TRYB FAKSU

Istniejg dwa tryby faksowania: fatwe i normaine.

Tryb tatwy pozwala korzysta¢ tylko z najczesciej uzywanych funkcji zapewniajgcych bezproblemowe wykonanie

wiekszosci zadanh faksowania.

Jesli konieczny jest wybdr ustawien szczegotowych badz funkcji specjalnych, uzyj trybu normalnego.

tatwe
faksowanie

Tryb prosty

[Adres Numer Faksu

Ksigzka
Adresowa

@®) (M
| |

: |
1) — _EOZZ"E' ] Szczegoty s

Historia Bezp. Wprow.

(3) b

Podglad

(4) (5)
(1

(2)

Wyswietla formaty oryginatow i wysytanych danych.

Umozliwia wybdr uzywanych adresow i funkgji.

(8) ‘ Tryb normalny

&1 (6)

(18)

(9)

| (17)
Numer FaksL ﬁ » Historia wysytania

we Ekspozycja I T T ] - Wywolaj wyszukiwanie

P o 1123 e 4 (16)
=1 Rozdzielczosé I Bezp. TX
- Standardowa 4 5 6
@ Onainal ’“?‘ i 8 | "9"—‘.' Stempel potwierdzaj. ( 1 5)

Budow. Pracy B — -

T T -
§ T Pow. Skan. = na adres faksu

‘ Dok. Réz. For.

@ Licznik oryginatow

Format Skan.

Format Przest.

— (4
T

Wybér funkcji w trybie prostym

. W "Trybie ustawien" wybierz kolejno opcje
[Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Podstawowe]
— [Ustawienia Operacji] — [Ustawienia trybu
uproszczonego] — [Latwe faksowanie]

(3) Resetuje ustawienia i adresy.
(4) Skanuje oryginat i wyswietla obraz pogladu.
» EKRAN PODGLADU (strona 15)
(5) Natychmiast rozpoczyna przesytanie faksu.
(6) Umozliwia przejscie do kolejnych ekranéw zawierajgcych
przyciski skrotu.
(7) Wybor trybu normalnego.
(8) Pokazuje numer odbiorcy faksu.
(9) Przyciski ustawien faksowania.

e

(10)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)
(15)
(16)

(17)
(18)

100% )
Auto Auto
L3 Il
((Pamiet odbioru faksow 100% ) @i w

I
(13) (1) (14) (9

(1) (12)

Wyswietla liste przyciskow funkcyjnych. Czesto uzywane
[Inne], programy i inne ustawienia mozna zarejestrowac.
Umozliwia sprawdzenie aktualnych ustawien.

Wyswietla liste przyciskow funkcyjnych innych niz
opisane powyze;j.
» DOSTEPNE FUNKCJE URZADZENIA (strona 30

Pokazuje ilos¢ wolnej pamieci dostepnej do odbioru
faksow.

Umozliwia korzystanie z gtosnikow.
Umozliwia wpisanie numer faksu.

Wyswietla funkcje, z ktérych mozna korzystac¢ w trybie
faksu.

Wyszukuje adresy.
Wyswietla ksigzke adresowa.



SKANER

Niniejsza czes¢ zawiera informacje o korzystaniu z funkcji skanera sieciowego oraz
o podstawowych procedurach dla trybu skanowania.
Do korzystania z funkcji faksu internetowego wymagany jest zestaw rozszerzenia faksu
internetowego.

» FUNKCJA SKANERA SIECIOWEGO........ccccunimmrmninnrennsssensssennns 50
» SKANOWANIE ORYGINALOW .........cocoeeererrrsnnesnsesesesssesesenenens 51
> TRYB SKANOWANIA........irrrnirnn s 53
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FUNKCJA SKANERA SIECIOWEGO

Funkcja skanera sieciowego moze by¢ wykorzystana do przesytania zeskanowanych obrazéw na rézne sposoby.
Funkcja skanera sieciowego posiada opisane ponizej tryby.
Aby skorzystaé z trybu, nacisnij przycisk trybu na ekranie gtdwnym.

Tryby skanowania Tryb pamieci USB
Uzyj tego trybu do zapisywania
[l obrazoéw w pamieci USB.
y wystac obraz na
Ilf Aby wystac ob
== | adres e-mailowy, uzyj
7 opdji :
kanowanie do E-mail —
E S(ﬁg%oosyxt.

Tryb faksu internetowego

Aby wczytaé obraz na
serwer FTP, uzyj opcji
Skanuj do FTP

FTP/Desktop|

Uzyj tego trybu do wysytania
faksu przez Internet

Urzadzenie obstuguje

Direct SMTP.
Aby wysta¢ obraz do
folderu udostepnionego .
na Twoim komputerze, Tryb skanowania do komputera

uzyj opciji
Skanuj do Folderu Sieciowego

Uzyj tego trybu, aby skanowac¢
fotografie i wykonywac
poprawki na komputerze.

L Mozna uzy¢ programu
Aby przetworzyé PC Scan zgodnego ze standardem

Network Folder

obraz w konkretnym TWAIN.
S I programie, uzyj opciji .
Skanowanie do komputera Tryb wProwadzama danych
(.| Uzyj tego trybu, jesli chcesz
FESsKoH wykorzysta¢ rozwigzania

powigzanego z programem

Sharp OSA

50



SKANOWANIE ORYGINALOW

Ponizej zostaty opisane podstawowe funkcje skanowania.

W tej cze$ci objasniono procedure wysytania zeskanowanego pliku przez poczte e-mail do miejsca docelowego zapisanego w ksigzce adresowe;j.

10:15

2

Sharp OSA

Proste tatwe Ustawienia
kopiowanie skanowanie tacy

Oryginat

Adres | Adres E-mai
A4

Szczegdty wp

Globalne
Wyszuk. Adresu

Ksigzka
Adresowa

el Dysk lokalny /
Historia USB

Podglad

|Adres

- AAAAAA

"

‘' BBB BBB

s ccccee

“+ DDD DDD

7. EEEEEE

= FFF FFF

“

Nacisnij przycisk [Ekran gtowny
(Home)].

Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.

Nacisnij ikone trybu [Latwe
skanowanie].
Wyswietlony zostanie ekran tatwego skanowania.

Utéz oryginat.

Utéz oryginat na tacy automatycznego podajnika
dokumentéw lub na szybie dokumentéw.

» UMIESZCZANIE ORYGINALOW (strona 16)

Nacisnij przycisk [Ksiazka Adresowal].

Nacisnij przycisk wyboru
odpowiedniego odbiorcy.

Adresy dla biezgcego trybu zostaty wybrane spo$rod adreséw, ktorych
pola wyboru zostaty zaznaczone podczas zapisywania odbiorcy. Jesli
Zaden adres nie zostat zapisany z zaznaczonym polem wyboru, nacisnij
przycisk [Tak] na ekranie potwierdzenia i wybierz odpowiednie adresy.
Aby dodac kolejnego odbiorce, nacisnij przycisk wyboru
odpowiedniego odbiorcy.
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hores 123400
U AAAAAA
‘i BBB BBB
4L cceccece
4+ DDD DDD

7. EEE EEE

~ &= FFF FFF T

Crest. [ELCCCCNEN

| Wszystko |

iy Sortow. 3 @
e
F 3

Wszys. M. Docel.

I -

v ® FFF FFF 1234.x0x

Oryginat
Ad

Oryginat

Auto

Adres  |Adres E-mai Szczegdly  wh

Pomin Puste

Rozdzielczos¢
ozdzielczos¢ Strony

Format Pliku

e_ PDF

200x200dpi Off
® PDF

Oryginal
A4

Ksigzka

Adresowa

. 1| +

istori Globalne Dysk lokalny /
Historia By szuk. Adresu USB

Ust.
Autom.

Nacisnij przycisk [Wszys. M. Docel.].

Wyswietlona zostanie lista wybranych odbiorcéw.

Potwierdz odbiorce.

Jesli na liscie wyswietlony zostanie nieprawidtowy odbiorca,
nacisnij nazwe tego odbiorcy, a nastepnie przycisk [Usun].

Nacisnij @, aby przychodzié pomiedzy
ekranami i wybraé ustawienia.

Zmien potrzebne ustawienia.

Opisane ponizej funkcje sg dostepne w trybie prostego skanowania.
* Oryginat

* Rozdzielczos¢

» Format Pliku

+ Pomin Puste Strony

Aby wybrac¢ bardziej szczegétowe ustawienia, nacisnij
przycisk [Szczegdty] i wybierz ustawienia w trybie normalnym.

» TRYB SKANOWANIA (strona 53)

Nacisnij przycisk [Kolor Start] lub [Cz.-b. Start].

* Przy domysinych ustawieniach fabrycznych po nacisnigciu
przycisku [Kolor Start] urzgdzenie wykrywa, czy poszczegdine
oryginaly sg kolorowe czy czarno-biate oraz automatycznie
przetgcza sie pomiedzy skanowaniem kolorowym i czarno-biatym.
Jesli nacisniesz przycisk [Cz.-b. Start], urzadzenie bedzie
wykonywato skanowanie czarno-biate. Szczegdtowe informacje
znajdujg sie w podreczniku uzytkownika.

» Aby wyswietli¢ podglad dokumentu, nacisnij przycisk o
aby wrdci¢ do ekranu podstawowego tatwego
skanowania, a nastepnie nacisnij przycisk [Podglad].

» EKRAN PODGLADU (strona 15)

@ Anuluj
¥/ skanowanie



TRYB SKANOWANIA
WYBOR TRYBU SKANERA

Na ekranie gtdbwnym nacisnij ikone zgdanego trybu skanowania, aby wyswietli¢ jego ekran podstawowy.
Jesli przycisk trybu, ktérego chcesz uzy¢ nie jest wyswietlony, przejdz do nastepnego lub poprzedniego ekranu za
pomocg przycisku @) lub @ .

10:15 AM a

Proste Ustawienia Zwalnianie u Folder Ksiazka Skanuj na
kopiowanie tacy wydruku sieciowy Adresowa dysk lokalny

tatwe Przeslij skan na Przeslijskan na Skanowanie
skanowanie poczte e-mail FTP/komputer do folderu
sieciowego
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EKRAN PODSTAWOWY TRYBU SKANOWANIA

Istniejg dwa tryby skanowania: fatwe i normalne.

Tryb tatwy pozwala korzysta¢ tylko z najczesciej uzywanych funkcji zapewniajgcych bezproblemowe wykonanie
wiekszosci zadah skanowania.

Jesli konieczny jest wybdr ustawien szczegotowych badz funkcji specjalnych, uzyj trybu normalnego.

tatwe
skanowanie

Tryb prosty 9) (19) (10) ‘ Tryb normalny
' ' (18)
O R ey L A <
Predmet | ] Historia odoslania
Ksigzka Historia Globalne Dysk lokalny / | [e—— e - (17)

vyhladania

Adresowa Wyszuk. Adresu USB (1 1 ) —
+ 4

Razitko potvrdenia

Farebny rzim
(1 2) & RozlfSenie
200x200dpi

G Foma s

POF — (4
- = T

— Expozicia Sken. vefkost Pos. velkost

Vyvolat program
\Vyvolat uloZené nastavenie

Odoslat link na ciel

E i . utom. Autom. 5 Autom. |
Podglad . _‘_ - . A A4 ™ @D Start
| —I_J
(4) ) © @ (13) (14 (19 (1) (16)
(1) Wyswietla formaty oryginatow i wysytanych danych. (10) Pozwala wyswietli¢ klawiature programows.
(2) Umozliwia wybdr uzywanych adresow i funkgiji. (11) Pozwala wpisa¢ temat, nazwe pliku i inne informacije.

Ekran rézni sie w zaleznosci od typu skanowania.

W "Trybie ustawien" wybierz kolejno opcje
[Ustawienia Systemowe] — [Ustawienia Podstawowe]
— [Ustawienia Operacji] — [Ustawienia trybu
uproszczonego] — [tatwe skanowanie] (14) Umozliwia sprawdzenie aktualnych ustawien.

‘ Wybér funkcji w trybie prostym (12) Przyciski ustawien skanowania.

(13) Wyswietla liste przyciskow funkcyjnych. Czesto uzywane
[Inne], programy i inne ustawienia mozna zarejestrowac.

(3) Resetuje ustawienia i adresy. (15) Wyswietla liste przyciskdw funkcyjnych innych niz

(4) Skanuje oryginat i wyswietla obraz pogladu. opisane powyZej.

» EKRAN PODGLADU (strona 15) » DOSTEPNE FUNKCJE URZADZENIA (strona 30)

(16) Rozpoczyna przesytanie.

(5) Stosuje automatyczne ustawienia orientacji, rozdzielczosci oraz
pomijania pustych stron oryginatu. (17) Wyswietla funkcje, z ktérych mozna korzystac¢ w trybie

(6) Rozpoczyna skanowanie biato-czarne. wysytania obrazow.

(7) Rozpoczyna skanowanie kolorowe. (18) Wyszukuje adresy.

(8) Umozliwia przejscie do kolejnych ekrandw zawierajgcych (19) Wyswietla ksigzke adresowa.

przyciski skrotu.

(9) Wybor trybu normalnego.



PRZECHOWYWANIE

DOKUMENTOW

Funkcja przechowywania dokumentéw wykorzystywana jest do zapisywania
dokumentow lub obrazéw na dysk lokalny podczas wykonywania kopii, wydruku lub
innych zadan. W pézniejszym czasie mozesz wydrukowaé lub wykonac¢ inne czynnosci,
wykorzystujgc zapisany plik.

Niniejsza czes$¢ zawiera podstawowe informacje na temat kilku funkcji przechowywania
dokumentow.

» ZASTOSOWANIE FUNKCJI PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW...56

> WYLACZNE ZAPISYWANIE DOKUMENTU (Skanuj na dysk
IOKAINY) e ————————— 57

» DRUKOWANIE ZAPISANEGO PLIKU
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m PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

ZASTOSOWANIE FUNKCJI ]
PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

56

Pliki, ktore chcesz zapisa¢ do
poézniejszego wykorzystania

Zapisz szybko
i tatwo

Przech. Tymcz.

Plik

Skanuj na dysk lokalny

Dzieki funkc;ji
przechowywania
tymczasowego mozesz
jednoczesnie tatwo
skopiowac lub wystac
dokument oraz zapisa¢ go na
dysk lokalny.

Folder Plikow
Tymczasowych

Dzieki funkcji przechowywania
mozesz jednoczesnie
skopiowa¢ lub wysta¢ dokument
oraz zapisa¢ go na dysk
lokalny. Jesli uzywana jest
opcja przechowywania, do
zapisanego pliku mozna
dotaczy¢ nazwe uzytkownika

i pliku. Aby utatwi¢ zarzadzanie
plikami, mozesz réwniez
wybra¢ folder zapisania pliku.

Uzyj funkcji skanowania na twardy
dysk, aby zapisa¢ dokument na
dysk lokalny twardym bez
drukowania lub przesytania. Tak
jak w przypadku funkgcii
przechowywania, mozna okresli¢
nazwe uzytkownika, pliku i folderu.
Mozesz réwniez pobrac ze strony
internetowej plik zapisany za
pomocg funkcji skanowania na
twardy dysk.

Gléwny Folder/Folder Wiasny

Pliki zapisane za pomoca funkgji
przechowywania tymczasowego
sg zapisywane w tym folderze.

Jesli podczas zapisywania pliku za pomocg funkcji przechowywania lub
skanowania na twardy dysk nie wybrano folderu, plik zostanie zapisany

w folderze gtéwnym.

Pliki mozna zapisa¢ nie tylko w folderze gtownym, ale tez w folderze wtasnym.
Foldery wiasne tworzy sie za pomocg ustawien systemowych.

Zapisane pliki mozna w zaleznosci od potrzeby wydrukowa¢ lub wystaé.
Plik zapisany za pomoca sterownika drukarki nie moze zosta¢ przestany.
(Plik moze zosta¢ przestany, jesli "format RIP" zostanie zmieniony na

format "RGB").




PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW B

WYLACZNE ZAPISYWANIE DOKUMENTU
(Skanuj na dysk lokalny)

Funkcja skanowania na twardy dysk umozliwia zapisanie zeskanowanego dokumentu w folderze gtdwnym lub wtasnym.
Ta funkcja nie stuzy do drukowania lub wysytania.

Ponizej opisano procedure zapisywania dokumentu w folderze gtéwnym.

Aby zapisa¢ dokument w folderze wtasnym, nacisnij przycisk [Pobranie pliku] na ekranie gtéwnym, a nastepnie przycisk [Skanuj na
dysk lokalny] na panelu sterowania i wybierz ustawienia zapisywania. Wiecej informacji znajduje sie w podreczniku uzytkownika.

Zapisywanie za pomocg funkcji fatwego skanowania

Plik mozesz zapisa¢ w folderze gtéwnym lub Moim folderze (jesli wigczona jest funkcja autoryzacji uzytkownika).

Nacisnij przycisk [Ekran gtéwny
n (Home)].
@ Wyswietlony zostanie ekran gtowny.
Nacisnij ikone trybu [Latwe
n skanowanie].

Fl F ity
|
r

Proste tatwe Ustawienia
kopiowanie skanowanie tacy

Utéz oryginalt.
Utéz oryginat na tacy automatycznego podajnika
dokumentow lub na szybie dokumentéw.

» UMIESZCZANIE ORYGINAtOW (strona 16)

N Nacisnij przycisk [Dysk lokalny /
n A4 | zczegoty = USB]_

Ksigzka

o . lobal Dysk lokal
G Historia wysytania Globalne LA U%Ba ny/

Wyszuk. Adresu

Ust.

Podglad Autom.
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B PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Nacisnij przycisk [Skanuj na dysk

Dysk lokalny / USB OK
= lokalny].
Skanuj na dysk Skanuj do pa-
lokalny mieci.zewn.
Podq.\ad US‘

== Autom.
—  Nacisnij przycisk [Kolor Start] lub

Adres  (Zewnetrzna pamieé | Szczegoty *

. [Cz.-b. Start].

Anuluj skanowanie

A4
Dysk lokalny /
=B Aby wyswietli¢ podglad dokumentu, naciénij przycisk
s [Podglad].
» EKRAN PODGLADU (strona 15)
oo .

Anuluj
skanowanie
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW m

Skanowanie do pamieci USB

Podiacz pamieé USB od urzadzenia.

ieci
(USB)

Gdy wyswietli sie ekran wyboru czynnosci,
nacisnij [Skanuj do zewnewnetrznej pamieci].
+ Aby wybraé ustawienia szczegétowe w trybie normalnym, zaznacz

@ pole wyboru [Przeprowadz szczegdtowe ustawienia].
» EKRAN PODSTAWOWY TRYBU SKANOWANIA

(strona 54)

* Ten ekran nie pojawi sie, jesli wySwietlony jest ekran
Skan.tw.dysk/USB.

Oryginat
Ad

Adres  |Zewnetrzna pamieé

, Kolor
Start

Nacisnij przycisk [Kolor Start] lub
[Cz.-b. Start].

+ Pojawi sie komunikat informujgcy o mozliwosci powielenia
nazwy pliku generowanej automatyczni po nacisnieciu
przycisku [Kolor Start] lub [Cz.-b. Start]. Jesli chcesz
nadpisa¢ nazwe pliku, nacisnij przycisk [OK]. Ten
komunikat nie jest wyswietlany w trybie normalnym.

» Aby wyswietli¢ podglad dokumentu, nacisnij przycisk
[Podglad].

» EKRAN PODGLADU (strona 15)

Anuluj skanowanie

Anuluj
skanowanie

Oryginat
A4

Pol6z nastepny oryginat. (Str.1)
Nacignij [Start].
Po zakoficz. naciénij [Koniec].

Zmien ustaw. Koniec

Szczegoly =

Po zeskanowaniu wszystkich
oryginatéw nacisnij przycisk [Koniec].
Jesli wykonujesz skan oryginatu za pomocag

automatycznego podajnika dokumentéw, ten ekran nie
wyswietli sie.

Po wyswietleniu wiadomosci
[Zakonczono wysytanie danych.]
mozesz wyja¢ pamie¢ USB

z urzadzenia.
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PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

DRUKOWANIE ZAPISANEGO PLIKU

Mozesz otworzy¢ plik zapisany za pomocg funkcji przechowywania dokumentéw, a nastepnie wydrukowac lub wysta¢

go.

Mozesz rowniez drukowac pliki zapisane w pamigci USB lub w udostepnionym folderze.
Ponizej opisano procedure drukowania pliku "Copy_20161010_165407" zapisanego w folderze gtéwnym.

Nacis$nij przycisk [Ekran gtéwny
(Home)].

Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.

Pobranie pliku

tatwe
faksowanie

Reczne
wykanczanie

Sterowanie

adresami

Nacisnij ikone trybu [Pobranie pliku].

1» Skanuj na dysk lokainy

 Skanuj do zewngwnetrznej
pamigci
Wybsierz plik z FTP
do wydruku
Wybierz plik z pamigci
USB do wydruku
Wybierz plik z folderu
sieciowego do wydruku

Gtléwny Folder

11 DI

Copy_20161010_165403

Uzytk. Nieznany 06/06/2015

Zmien ustawienie
na drukowanie

- Wysij
Przenies
Sprawdz obraz
Wyswietl szczegslowe
informacje
~ \Wydrukuj i Usur Dane

Druk Cz-B

l Drukuj teraz I

Wybierz plik i wydrukuj.
(1) Nacisnij przycisk [Giowny Folder].

(2) Nacisnij przycisk pliku, ktéry ma zosta¢
wydrukowany.
W tym przypadku nacisnij przycisk
"Copy_20161010_165407".
Aby sprawdzi¢ podglad obrazu przeznaczonego do
drukowania, nacis$nij [Sprawdz obraz] na panelu
sterowania.
Jesli chcesz usung¢ plik po wydrukowaniu, nacisnij
[Wydrukuj i Usun Dane] na panelu sterowania, aby
zaznaczy¢ M plik.

(3) Nacisnij przycisk [Drukuj teraz].
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WYKANCZANIE

RECZNE

Ponizej opisane sg podstawowe procedury korzystania z funkcji wykanczania

recznego.
» WYKANCZANIE RECZNE.........ccooeeeecccceneeessssssesasssssssssssenenesens 62
» UZYWANIE FUNKCJI WYKANCZANIA RECZNEGO..........cccceunene. 62
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WYKANCZANIE RECZNE

WYKANCZANIE RECZNE

W trybie wykanhczania recznego mozna ustawi¢ wykonczenie kopiowanych lub drukowanych stron.

Tryb recznego wykanczania mozna wybrag, jesli zainstalowany jest inserter. Gdy zainstalowany jest finiszer (Duzy
odbiornik papieru), finiszer ze zszywaczem siodtowym (Duzy odbiornik papieru), dziurkacz lub jednostka sktadajgca,
mozna wykonywac operacje wykanczania, takie jak zszywanie, dziurkowanie lub sktadanie.

Al [A] N E — —= E
< A8

A —— WA
Al [A A B[ @/"’.

UZYWANIE FUNKCJI WYKANCZANIA RECZNEGO

Ponizej zostaty opisane podstawowe funkcje wykanczania recznego.

Nacisnij przycisk [Ekran giéwny
n (Home)].
@ Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.
w7 Nacisnij ikone trybu [Reczne
n wykanczanie].

tatwe Reczne Sterowanie

Pobranie pliku . A . .
P faksowanie wykanczanie adresami

Dopasuj prowadnice do formatu
papieru.

Chwy¢ dzwignie blokady prowadnicy i wyreguluj
prowadnice.
Po zakonczeniu regulacji zwolnij dzwignie blokady.

Aby zatadowac papier wiekszy niz A4R lub 8-1/2" x 11"R, catkowicie wysun podajnik boczny. Jesli podajnik nie zostanie
catkowicie wyciggniety, format zatadowanego papieru nie zostanie prawidtowo wyswietlony.



WYKANCZANIE RECZNE

W16z papier do podajnika gérnego lub
dolnego.

Orientacja papieru rézni sie w zaleznosci od funkcji
wykanczania recznego.
» ORIENTACJA tADOWANEGO PAPIERU (strona 64)

* Do podajnikéw gornego i doinego moze wiozy¢ maksymalnie 200 arkuszy papieru.
» Arkusze nalezy uktada¢ wzdtuz prowadnic, wsuwajac je maksymalnie do wnetrza podajnika.

« Jesli szeroko$¢ prowadnic nie jest prawidtowo dopasowana do szerokosci papieru, papier moze sie zacigé, wykrzywi¢
lub pomarszczyé. Prowadnice powinny by¢ dopasowane do szerokos$ci papieru.

e Wybierz wiasciwag metode
wykanczania i w razie potrzeby zmien
podajnik papieru lub tace odbiorcza.

n Nacisnij przycisk [Start], aby rozpocza¢ wykanczanie reczne.

EKRAN PODSTAWOWY TRYBU WYKANCZANIA RECZNEGO

Pokazuje wybrany papier Wybiera podajnik papieru do
i tace odbiorcze. | wykanczania.
R et | Nacigni] przycisk [Typ |
O 2ty 1 [ .pry t Ypd _

— 41 rozmiar], aby ustawi¢ rodza
Wybiera tace OdbiOl‘CZQ . & " r Dolny Podajnik ARy i format]papi):aru J
dla wykariczanego Taca srodkona ﬂ T iy O '
pap NS - Ustawia liczbe kopii

Zszywaj Dziurk. Sktadanie

wyjsciowych oraz liczbe

ml— stron na zestaw.

Resetuje wszystkie
ustawienia.

- 1 ki
Zszywa kazdy zestaw

wyjsciowy. P 'z | (g Zszywace
. .. z przodu Broszur
Wybiera miejsce

zszywania.

Zszywa $rodek broszury i sklada jg na
pot. Przycina nadmierne czesci
broszury ztozonej na pot.

“ Skiad. w
harmon
' Dziurk. g Skiadan .fl Skiad.

2 Otwory siodfowe podwadjne
l"‘ Skt. pojed ‘ Skfad. w Z
. Sktad.

listowe

]

. Sktada papier.

a

Dziurkuje papier. Wybiera rodzaj sktadania.

Rozpoczyna wykanczanie.

-
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WYKANCZANIE RECZNE

ORIENTACJA t ADOWANEGO PAPIERU

Oryginat, podczas korzystania ze zszywania, dziurkowania lub sktadania papieru, musi by¢ umieszczony w sposob
pokazany ponizej, aby umozliwi¢ zszywanie lub dziurkowanie we wtasciwym miejscu papieru.

ZSZYWACZ SKLADANIE
* Aby uzy¢ funkcji zszywania, nalezy zamontowac + Aby korzystac¢ z funkcji sktadania papieru poza
finiszer (Duzy odbiornik papieru) lub finiszer ze sktadaniem siodtowym, nalezy zainstalowa¢ modut
zszywaczem siodtowym (Duzy odbiornik papieru). sktadajacy.
* Aby uzy¢ funkgji zszywania siodtowego, nalezy « Aby uzyé funkciji sktadania siodtowego, nalezy
zamontowac finiszer ze zszywaczem siodtowym zamontowac finiszer ze zszywaczem siodtowym

(Duzy odbiornik papieru). (Duzy odbiornik papieru).

Przycisk na panelu

Orientacja Rezultat Przycisk na panelu . .
dotykowym dotykowym Orientacja Rezultat
4 [
| ——
. Skfadan. b
I siodtowe A B o

1 zszywka
r z tylu

Skt. pojed.

>
bl

A
N

' 1 zszywka
& 7 przodu

>
w
(2]

Sktad.
NS .I Iistoawe c A
e

'I Skiad. w
harmon.

1
L

2 Zszywki

Il
Y

N

I Sktad.
podwaéjne

>
o
(]
o

[ =4
~="—_::‘

i

n Zszywacz

Broszur

=l e ) =) ) e ) =)
>

B skadwz

DZIURKUJ

Do korzystania z funkcji dziurkowania papieru potrzebny
jest modut dziurkacza.

{

>

oo
2

52/

Przycisk na panelu

dotykowym Orientacja Rezultat

A

=]

Dziurk.
sr 2 Otwory
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USTAWIENIA
SYSTEMOWE

Tryb ustawieh pozwala dopasowac sposéb dziatania urzadzenia do konkretnych
potrzeb. Niniejsza cze$¢ zawiera podstawowe informacje na temat trybu ustawien.
Szczegotowe informacje dotyczgce ustawien systemowych znajdujg sie w czesci
"USTAWIENIA SYSTEMOWE" w podreczniku uzytkownika.

B TRYB USTAWIEN.......ooiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseesanssanssssnesssnesseesansesans 66
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USTAWIENIA SYSTEMOWE

TRYB USTAWIEN

Na ekranie trybu ustawien mozna ustawi¢ date i godzine, zapisa¢ odbiorcow fakséw i zeskanowanych plikow, tworzy¢
foldery przechowywania plikow oraz konfigurowaé rézne ustawienia zwigzane z pracg urzgdzenia.
Ponizej opisano procedure wyswietlania ekranu trybu ustawien oraz znajdujgce sie na nim elementy.

WYSWIETLANIE EKRANU TRYBU USTAWIEN NA
URZADZENIU

n Nacisnij przycisk [Ekran giéwny

(Home)].
Wyswietlony zostanie ekran gtéwny.

Nacisnij przycisk [Ustawienia].
Wyswietlony zostanie ekran trybu ustawien.

Proste tatwe Ustawienia
kopiowanie skanowanie tacy

Z karty menu (a) lub menu ustawien (b) wybierz element,
= — ktérego ustawienia chcesz skonfigurowac.

e — Aby wyjsé z trybu ustawien, nacisnij przycisk [Anuluj].

- » Tryb ustawien dostepnych dla administratora (strona

68)

-, Regulacja
™ Jakosci Obrazu
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USTAWIENIA SYSTEMOWE

OPCJE TRYBU USTAWIEN

W trybie ustawien mozna skonfigurowac opisane ponizej ustawienia.
Niektdre ustawienia mogg nie by¢ dostepne na panelu dotykowym urzgdzenia lub w przegladarce internetowej na
komputerze. Niektére ustawienia mogg by¢ niedostepne w zwigzku ze specyfikacjami urzgdzenia i urzadzen

peryferyjnych.

Menu Przeglad

Status

Wyswietla informacje o urzadzeniu i podajniku papieru.

Ksigzka Adresowa

Umozliwia edycje ksigzki adresowe;j.

Operacje na Dokumencie

Umozliwia wykonanie czynnosci na pliku za pomocg funkcji przechowywania dokumentéw.

Kontrola Uzytkownika

Dodawaj, edytuj i usuwaj uzytkownikéw w celu ich autoryzacji oraz konfiguruj ustawienia
autoryzacji uzytkownikéw. Mozesz réwniez wybrac ustawienia karty IC.

Ustawienia Systemowe

Umozliwia konfiguracje gtéwnych ustawien urzadzenia, np. ustawien daty oraz podajnika
papieru. Mozesz skonfigurowac ponizsze ustawienia.

Ustawienia ekranu
poczatkowego

Umozliwia wybér ustawien ekranu gtéwnego urzadzenia np.
zmiane tta ekranu gtéwnego.

Ustawienia kopiowania

Umozliwia wybdr ustawien kopiowania.

Ustawienia Drukarki

Umozliwia wybér ustawien drukowania.

Ustawienia Wysytania
Obrazu

Umozliwia konfiguracje ustawien wysytania obrazéw, np.
faksowania lub skanowania do poczty e-mail.

Ustawienia Przechowywania
Dokumentu

Umozliwia wybér ustawien przechowywania dokumentow.

Ustawienia Sharp OSA

Umozliwia wybér ustawiert SharpOSA.

Ustawienia Podstawowe

Umozliwia wybér ustawien urzgdzenia, np. daty i podajnika.

Ustawienia Sieci

Umozliwia wybor ustawien sieci np. protokotu sieciowego
i NAS.

Ochrona Danych

Umozliwia wybdr ustawien zabezpieczen, np. autoryzacji, oraz
zmiane hasta administratora.

Oszczednos¢ Energii

Wigczenie trybu ekonomicznego moze pomdc w zmniejszeniu
zuzycia energii przez urzgdzenie.

Sterowanie systemem

Na urzadzeniu mozliwe jest skonfigurowanie ustawien kopii
zapasowych i rejestrowania zadan.

Regulacja Jakosci Obrazu

Mozliwa jest modyfikacja obrazu w urzadzeniu.

Wstepne ustawienia
instalaciji

Grupa ustawien konfigurowanych po instalacji maszyny.




USTAWIENIA SYSTEMOWE

Tryb ustawien dostepnych dla administratora

Administrator moze konfigurowac¢ ustawienia bardziej zaawansowane od tych dostepnych dla goscia lub uzytkownika.
Jesli funkcja autoryzacji uzytkownika jest wtgczona, mozesz uzyskaé¢ na podstawie uprawnien zalogowanego
uzytkownika dostep do ustawieh bez koniecznosci wprowadzania hasta administratora. Aby uzyskac¢ informacje na
temat ustawien, skontaktuj sie z administratorem.

|Login administrat.

Kod PIN/Hasto

(5255 cym]

Prosze i¢ dane

ika. Ten komunikat mozna zmieni¢ w ustawieniach systemowych.

~Gora strony

Jesli w trybie ustawien wybierzesz element wymagajgcy
uprawnien administratora, wy$wietlony zostanie ekran
logowania.

Wiecej informacji na temat elementéw dostepnych dla
administratora w trybie ustawien znajduje sie w czesci
"USTAWIENIA SYSTEMOWE" w podreczniku uzytkownika.
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Uwaga

« Informacje o systemie operacyjnym mozna znalez¢ w instrukcji systemu operacyjnego lub w funkcji Pomocy online.

» Zawarte w niniejszej instrukcji objasnienia ekranéw i procedur przygotowano przede wszystkim z myslg o systemie Windows
8.1®. Ekrany mogg sie rozni¢ w zaleznosci od wersji systemu operacyjnego lub uzywanej aplikagii.

* Instrukcja zawiera réwniez opisy ekranéw i procedur w srodowisku Mac OS X dotyczace systemu Mac OS X v10.10. Ekrany
moga sie rézni¢ w zaleznosci od wersji systemu operacyjnego lub uzywanej aplikaciji.

* Za kazdym razem, gdy w instrukcji pojawi sie "MX-xxxx", zastgp "xxxx" nazwg swojego modelu.

« Instrukcje przygotowano z zachowaniem nalezytej starannosci. Uwagi i watpliwo$ci dotyczace instrukcji mozna zgtaszac
sprzedawcy lub w najblizszym serwisie firmy SHARP.

» Produkt poddano doktadnym procedurom sprawdzajgcym i kontroli jakosci. Jesli mimo to wykryta zostanie wada lub wystgpi
inny problem, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym serwisem firmy SHARP.

» Oprocz przypadkoéw przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie uzytkowania
urzgdzenia lub jego opcji badz usterki spowodowane nieprawidtowg obstugg urzadzenia i jego opc;ji lub za jakiekolwiek
uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzadzenia.

Ostrzezenie
» Kopiowanie, przetwarzanie i tumaczenie tresci niniejszej instrukcji bez wczesniejszej pisemnej zgody jest zabronione, o ile nie
zezwalajg na nie przepisy prawa autorskiego.
» Wszystkie informacje zawarte w niniejszej instrukcji mogg zosta¢ zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

llustracje, panel operacyjny i panel dotykowy opisane w instrukcji
Urzgdzenia peryferyjne sg zwykle wyposazeniem opcjonalnym, ale w niektérych modelach pewne urzgdzenia peryferyjne sg
wyposazeniem standardowym.
We wskazéwkach podanych w tej instrukcji obstugi zatozono, ze na urzgdzeniu MX-8081 zainstalowane sg multipodajnik boczny,
podajnik o duzej pojemnosci, finiszer ze zszywaczem siodtowym, dziurkacz oraz modut korekcji zagie¢.
W przypadku niektérych funkcji i procedur w objasnieniach zatozono, ze zainstalowane sg urzgdzenia inne, niz podane powyze;j.

Ze wzgledu na zmiany i poprawki wprowadzane w urzgdzeniu niektére ekrany, komunikaty i nazwy przyciskéw
w instrukcji mogg sie nieco rézni¢ od elementéw urzadzenia.
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